Manual do Cofre

Guia completo, tela por tela, para organizar o dinheiro da
casa e da empresa — com exemplos reais, do primeiro
lancamento ao imposto de renda.

( Iniciantes ( Pessoa fisica ( MEI e pequena empresa
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Previsdo de 90 dias, colchao, "E se...?"

Como ler este manual

Se vocé nunca usou um programa de finangas, leia os capitulos 1 a 4 na ordem e depois pule para
os Casos reais (capitulo 16). Os demais capitulos servem de consulta: cada um explica uma area
da barra lateral.

Nomes de botdes e menus aparecem em negrito. Atalhos de teclado aparecem assim: % N . No
Windows e no Linux, troque & por Ctrl .
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CAPITULO 1

Antes de comecar

O Cofre € um programa de finangas pessoais para o computador, inspirado no
classico Microsoft Money. Ele guarda tudo num uUnico arquivo no seu computador,
protegido por senha, e funciona sem internet.

O que o Cofre faz por vocé

¢ Mostra para onde vai o dinheiro — cada gasto e cada entrada ficam registrados por conta e por
categoria.

e Lembra das contas — aluguel, luz, fatura do cartdo e saldrio entram na Agenda e avisam quando
vencem.

¢ Prevé o saldo — o Fluxo de caixa desenha como fica a sua conta nos proximos 90 dias.

¢ Ajuda a planejar — Orgamento por categoria, Metas (reserva, viagem, quitar divida) e simulagdes "E
se..?"

¢ Acompanha o patrim6nio — contas, cartes, investimentos, bens (carro, imdvel) e dividas num
ndmero so.

e Gera relatérios — inclusive rendimentos e despesas dedutiveis para o imposto de renda.

Seus dados ficam com voceé

Tudo fica num arquivo com extensao .cofre (por exemplo, Pessoal.cofre) dentro da sua pasta de
documentos. O arquivo é criptografado: sem a senha, ninguém consegue ler o contetdo. O Cofre ndo
envia seus langamentos, saldos ou nomes para nenhum servidor.

Nao esqueca a senha

A senha do arquivo ndo tem recuperacao. Se vocé esquecer, nem o Cofre nem ninguém consegue
abrir o arquivo. Anote a senha num lugar seguro (um gerenciador de senhas, por exemplo). Se o
computador é sé seu e o disco ja é protegido, vocé pode criar o arquivo sem senha.

O programa sé usa a internet para quatro coisas, e nenhuma delas leva seus dados financeiros:

¢ Licenca: confirmar que a sua cdpia esta ativa (veja abaixo).
e Atualizagao: saber se existe uma versao nova do Cofre.

e Cotacao do ddlar e outras moedas (PTAX): s6 se vocé tiver conta em outra moeda; da para
desligar.

¢ Importar planilha com IA: sé quando vocé escolhe esse recurso e confirma o aviso na tela.

Ideias basicas (leia antes de tudo)

Seis palavras resolvem quase todas as duvidas:
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Palavra O que é Exemplo

Arquivo O "caderno" onde fica tudo. Vocé pode ter mais Pessoal.cofre, Empresa.cofre
de um: um pessoal e outro da empresa.

Conta Lugar onde o dinheiro (ou a divida) fica parado: Conta Itad, Cartdo Nubank,
banco, carteira, cartao, corretora, um bem, um Carro
empréstimo.

Lancamento Um movimento de dinheiro que j§ aconteceu Mercado R$ 412,30 em 12/09
numa conta: saida (despesa) ou entrada
(receita).

Transferéncia Dinheiro que passa de uma conta sua para outra [tal - Poupanca R$ 1.000

conta sua. Ndo é gasto nem receita.

Categoria O "assunto" do langamento, para saber com o Alimentagdo > Mercado
gue vocé gasta. Tem categoria e subcategoria.

Beneficiario Quem recebeu ou quem pagou: a loja, a P&o de Acucar, Empresa XPTO
empresa, a pessoa.

Plano nao é fato: Agenda x Langcamentos

Esta é a ideia mais importante do Cofre. Uma conta que ainda vai acontecer (o aluguel do més que
vem, o salario do dia 5) ndo é langamento: ela fica na Agenda. S6 quando o dinheiro realmente sai ou
entra é que ela vira langamento — vocé clica em Pagar (ou Paguei), ou ela entra sozinha se for
Automatica (débito automatico).

Por isso o saldo do Cofre nunca € "inventado": o Saldo mostra o que ja aconteceu, e o Previsto soma o
que estd agendado.

Os trés saldos de uma conta

Saldo Significado

Saldo Tudo o que foi lancado até hoje, inclusive o que ainda ndo apareceu no banco
(pendente).

Compensado S6 o que voceé ja conferiu que passou no banco (marcado como compensado ou

conciliado). Deve bater com o saldo do aplicativo do banco.

Previsto O saldo no fim do més, somando os langamentos futuros e as contas em aberto da
Agenda.

Patrimonio liquido

E tudo o que vocé tem menos tudo o que vocé deve: contas + poupanca + investimentos + bens -
cartdes — empréstimos. O Cofre calcula sozinho e mostra no Inicio, em Contas e na barra de status.
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Licenca: teste gratis, compra e modo leitura

o Teste gratis: na primeira vez, o Cofre pede internet uma Unica vez para liberar o periodo de teste

nesta maquina.

e Compra: depois de comprar, vocé recebe um e-mail com o link de ativagéo e os links para baixar o
programa (Mac, Windows e Linux). Cada compra vale para 2 computadores.

e Verificagao: de tempos em tempos (a cada 15 dias no teste e na assinatura, a cada 90 dias na
licenca perpétua) o Cofre confere a licenga em siléncio.

¢ Modo leitura: se a licenga vencer ou ndo puder ser conferida, o Cofre continua abrindo seus
arquivos e deixa exportar, mas ndo grava mudangas. Seus dados nunca ficam trancados.

O estado da licenga aparece em Ajustes > Conta (capitulo 15).

Instalagao

Sistema
macOS
Windows

Linux

Como instalar
Baixe o instalador pelo link do e-mail, abra e arraste o Cofre para a pasta Aplicativos.
Baixe o Cofre_x64-setup.exe e siga o instalador.

Baixe o pacote .deb (Ubuntu, Debian, Mint) e instale com duplo clique ou sudo apt
install ./Cofre_amd64.deb.

Atualizagbes chegam sozinhas: quando houver versao nova, aparece um aviso azul na faixa de alertas e
o botdo Reiniciar agora instala.
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CAPITULO 2

Primeiros passos

Neste capitulo vocé cria o seu arquivo, conhece as partes da janela e aprende os
atalhos que economizam tempo.

Abrir ou criar um arquivo

Ao abrir o Cofre aparece a tela Seus arquivos, com os arquivos abertos recentemente neste
computador. Clique num arquivo, digite a senha e clique em Abrir.

Seus arquivos

£ l & ‘ B &

Nova arquivo Pessoal Empresa Familia

Senha de Pessoal [ ]

Tela inicial. Cada arquivo tem uma cor. "Novo arquivo" cria um caderno em branco.

Cligue em Novo arquivo.
Dé um nome (ex.: Pessoal, Casa, Minha Empresa). O local padrdo é a pasta Documentos/Cofre.

Deixe marcado Proteger com senha, escolha uma senha de pelo menos 8 caracteres e repita em
Confirmar.

Clique em Criar arquivo e comecar. Na primeira abertura o Cofre mostra as boas-vindas com o
préximo passo: criar a primeira conta.
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Criar seu arquivo

Escolha onde guardar & proteja com uma senha. Nio ha como recupera-la se for ssquecida

Nome (Psﬁwa\ 2 J

Local [Usersivoce/Documents/Catre
Proteger com senha

Senha

Confirmar

LZIPY Criar arquivo & comacar

Criar seu arquivo. A senha protege o arquivo inteiro e ndo tem recuperagéo.

Um arquivo ou varios?

Use um arquivo por "bolso" que ndo se mistura: um para a vida pessoal (ou da familia) e outro
para a empresa. Dentro de um arquivo, as transferéncias entre contas funcionam e os relatérios
somam tudo; entre arquivos, nada se mistura. Veja o capitulo 17 para o caso do MEI.
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Conhecendo a janela

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar  Relatérios  Ajuda
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Janela principal. Menu no topo, barra lateral a esquerda, barra de ferramentas, faixa de alertas (amarela), painéis e
barra de status no rodapé.

Parte Para que serve
Menu (Cofre, Arquivo, Todos os comandos do programa, com os atalhos ao lado.
Visualizar,

Lancamentos, Contas,
Planejar, Relatdrios,
Ajuda)

Barra lateral As areas do programa em quatro grupos — Dinheiro (Contas, Langamentos,
Agenda, Conciliagdo), Planejar (Orgamento, Fluxo de caixa, Metas), Analisar
(Investimentos, Relatdrios) e Organizar (Categorias, Importador) — e a lista das
suas contas com o saldo. Clique numa conta para abrir os langamentos dela.

Barra de ferramentas Titulo da area, seletor de més (quando houver) e os botdes principais a direita
(Novo, Importar, Conciliar, Imprimir...).

Faixa de alertas S6 aparece quando ha algo para revisar: conta que venceu hoje, orgamento
estourado, saldo previsto abaixo do colchdo, cépia de seguranca que falhou. Os
botdes da faixa resolvem na hora (ex.: Paguei, Revisar).

Barra de status Nome do arquivo, quantidade de contas, patrimonio liquido, alertas, "Modo offline"
e a hora do ultimo salvamento.
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Nao existe botao "Salvar arquivo"

Cada mudanca é gravada no arquivo na hora. A barra de status mostra "Salvo as 10:30". Errou?
¥ z desfaz a ultima agdo (excluir, pagar, pular, mudar orgamento...).

Paleta de comandos %  «

Nao lembra onde fica algo? Aperte ¥ K (ou clique em Buscar no topo da barra lateral) e digite:
"nova conta", "orcamento", "importar"... Use as setas e <« para abrir.

Q  Buscar areas e comandos

Ir para

Inicio Vi
Contas Patriménio e saldos
Langamentos Registro por conta

Agenda de contas Contas a pagar e receber

Conciliagdo Conferir com o extrato

Orgamento Limites por categoria

Fluxe de caixa Previsdo do saldo das contas correntes

Metas Objetivas e prazos

Investimentos Posigées e rentabilidade

Relatérios Relatdrios e exportagao

Categorias Categorias e beneficidrios

Importador Extrato do banco, Money e planilhas

T 4 navegar ¢ abrir Tudo & pesquisado neste computador

Paleta de comandos. Busca areas e comandos; cada item mostra o atalho.

Atalhos que valem a pena decorar

Atalho Acéao Atalho Acao
¥ N Novo langamento ¥ K Paleta de comandos
¥| D Dividir langamento ® Importar extrato
®[|L Marcar como compensado ¥ R Conciliar conta
¥z Desfazer 8|, Ajustes
® 1 ... 9 Ir para uma area (1 = Inicio) RN Editar / excluir a linha selecionada

A lista completa fica em Ajustes > Atalhos e no capitulo 19.
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Roteiro da primeira semana
Dia 1 — Contas. Crie a conta corrente, a carteira e o cartdo de crédito com o saldo de hoje
(capitulo 3). N&o tente langar o passado: comece de hoje.

Dia 1 — Agenda. Cadastre as contas fixas: salério, aluguel, luz, internet, assinaturas e a fatura do
cartao (capitulo 5).

Dia a dia — Langamentos. Lance cada gasto com ¥ N ouimporte o extrato do banco uma vez
por semana (capitulos 4 e 7).

Fim da semana — Conciliagcdo. Confira o saldo com o aplicativo do banco (capitulo 6).

Fim do més — Orcamento. Com um més de dados, defina quanto quer gastar em cada categoria
(capitulo 9).
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CAPIiTULO 3

Contas

Conta é todo lugar onde o dinheiro fica parado — ou onde a divida fica registrada. A
area Contas mostra todas elas, o patrimdnio liquido e a composi¢do do que vocé

tem.

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar  Relatérios  Ajuda
o Contas
7 contas - patriménio liauido RS 92.648,23
Q Buscar i A Internet - Conta Itai - R$ 119,90 - venceu hoje Paguel Revisar 4 Compras acima do fimite no Orgamanto
@ Inicio Evolugia do patriménio = Ativos == PatrimBnla liquido
Dinheiro 150 mil
1t Contas
Langamentos
&1 Agenda de contas L
@ Conclliagio
Blanejar I
(5 Orgamento
~* Fluxo de caixa
@ Metas [}
out jan e fut

el h Todas as contas
i Investimentos
- Conts instituigio Saldoatusl  Variagionomés 12 meses
B Relatdries Contas correntes e carteira 13,617,156
Organizar
© Categorias ® Carteira Dinbeiro 160,50 -850 T~
2 Importador Poupanga 15.000,00
(i ® Poupanca ltai Itad 15.000,00 +1.00000 N
® Conta ltad 13.456,65  Cartbes de crédito -337,00
o Carteirs 180,50 | ® Carto Nubank - vence 12jout  Nubank -337,00 +1.44290 T~
® Poupangaltsii 1500000 | 'Mvestimentos 20.881,20
o Cartan Nubank 33700 | @ CorretoraXp XP Investimentos 20.681,20 +278,40
- ComratanX® J0esrz0 | Bensedividas 43.686,88

@ Carra Onix 2024 Y -
® Carro Onix 2024 52.000,00 cen SR00%M

B ® Financiamento Onix Banco tad -38.313,12 +570,63 /_/

® Financiamento... -38.313,12

Patriménio liquido 92.648,23 +4.319,88
= Ajustes... ®,
Pessaal cofre T

& Pessoal  7contas  Patrimbnio liquido RS 9264823 Zalertas X ModooMfiine  Salvo s 10:30

= Passivos

®

Nova conta

12 meses v

® Ativos 131,3 mil

® PL 92,6 mil

# Passivos 38,7 mil

7 contas - 3 manuals

Conciliada

Situagho

Manual

Manual

Manual

= @] a8

Reordenar

Concilior  Imprimic

Composigio dos ativas

R$ 131.298,35

conta

em ativas, pos

# Carra Onix 2024 62,5%  82.000,00
® Corretora XP 20.681,20
® Poupanga ftad 15.000,00
® Conta hail 13.456,66
# Carteira 160,50
Conta selecionada
Conta Itai
Conta corrente - Itai)
Saido atual
R$ 13.456,65
Previsto em 30/set - 56 agendados 14.536,76
Saldo compensada 13.894,10

Saldo conciliado Nunca conciliada

Langamentos pendentes 2
Recaitas em satembro +8.500,00
Despesas em satembro -3.398,76
Conta desde junj2026
Uitimo extrato importado Nenhum

Conciliar Editar...

Ultimes lancamentos.

3 cobrangas de juros langadas nos empréstimos. X

Contas. No alto, a evolugdo do patrimdnio (ativos, passivos e liquido) e a composi¢do dos ativos. Embaixo, a grade de

contas por grupo e, a direita, o painel da conta selecionada.
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Os 7 tipos de conta

Tipo

Conta corrente

Dinheiro

Poupanca

Cartdo de crédito

Investimentos

Bem

Empréstimo ou
financiamento

Use para

Conta em banco para o dia a dia (Itad, Nubank conta,
Inter PJ...). Aceita importar extrato.

Carteira, dinheiro em espécie, cofrinho. Conta manual.

Reserva em conta poupancga ou conta separada para
guardar.

Cada cartdo. Tem ciclo (fechamento e vencimento),
limite, faturas na Agenda e compras parceladas.

Corretora, CDB, Tesouro, fundos, a¢des, FllIs, cripto.

Veiculo, imdével ou outro bem com valor de revenda.
Conta manual.

Financiamento de carro ou imével, consignado,
empréstimo pessoal.

Como o saldo se comporta

Positivo; pode ficar negativo
(cheque especial).

Positivo.

Positivo.

Negativo: é o que vocé
deve.

Caixa da corretora + valor
das posicdes a mercado.

O valor do bem, ndo
dinheiro guardado.

Negativo: o saldo devedor;
sobe em dire¢do a zero
conforme vocé paga.

Na grade, as contas aparecem em cinco grupos: Contas correntes e carteira, Poupanga, Cartoes de
crédito, Investimentos e Bens e dividas. "Manual" quer dizer que a conta ndo tem extrato de banco:

vocé mesmo atualiza.

Criar uma conta (assistente em 4 passos)

Cligue em Nova conta na barra de ferramentas de Contas (ou menu Contas » Nova conta...).
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Tipo — escolha o que a conta representa.

Resumo — confira e cligue em Criar conta.

Dados da conta — nome, instituicdo (ajuda a sugerir a conta na importacao do extrato), cor,
moeda e se entra no patriménio liquido e na previsdo de fluxo de caixa.

Saldo inicial — o saldo de hoje (ou de uma data), como esta no aplicativo do banco. Langamentos
anteriores a essa data ndo entram.



Nova conta Nova conta

Nava conta Nava conta

Dados da conta
© Tiro colha o que esta Conta representa © e Tipa: escoinido: Bem - mudar

Dados da conta @ Dados daconta

Nome [ Moto Honda CG 160

Saldo inicial . OMA oim o Saldo inicial
Descrigio | Ex.: Fiat Argo

Resumo ; Dinheiro Resumo
Cartelra s dinheis s axpicie 90000000
A cor [dantifica a conta nos graficos e na barra lateral

Poupanga
&

o - Moeda Real brasileiro (R$) b
Reserva em conta poupanga

Cartéo de crédito

Fatura do cartio: a salda & o qus vacé dave Incluiram patrimanio liquido

& Previsdo de fluxo de caixa
Investimentos

rretora, COB, fundos e afins. Arquivar [ Arquivada: some das listas, o histarico fica

Empréstimo ou financiamenta

Divida que vocé paga em parcelas

@ Moto Honda CG 160

Cancelar ioltar Continuar Cancelar Passo 2de 4 Voltar

Passo 1- Tipo. Passo 2 - Dados da conta. A prévia mostra como a conta
vai aparecer na barra lateral.

Dica: comece pelo saldo de hoje

Nao tente registrar meses de histérico na primeira vez. Abra o app do banco, copie o saldo de hoje
para o Saldo inicial e comece a lancar a partir dai. Se quiser o histdrico, importe os extratos
depois (capitulo 7).

Cartao de crédito

No passo 2 do cartdo aparecem trés campos extras:

¢ Limite: o painel da conta passa a mostrar quanto ainda esta disponivel, descontando as parcelas
futuras.

e Fecha no dia e Vence no dia: com os dois, o Cofre sabe em que fatura cada compra cai. Compra
feita no dia do fechamento vai para a fatura seguinte; vencimento no sabado ou domingo passa para
segunda.

e Agendar as faturas na Agenda: cria uma conta mensal "Fatura cartdo" paga com a conta corrente
que vocé escolher. O valor de cada fatura é calculado sozinho a partir das compras langadas.
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Cartao com ciclo e faturas agendadas. O Cofre ja mostra a préxima fatura ("fecha 28/set - vence qua 07/out") e o

Nova conta

Nova canta
Dados da conta
Q o Tipe sscalhida: Cartio de crédito | mugar
© Dsdos daconta Nome | Cartdo Inter
Saldo inicial
instituigdo | Nenhuma v
Resumo Usa ara sugerir o formato do-extrato na importagio,
~ 00000000
A cor identifica a conta nos graficos e na barra lateral
Moeda  Real brasileira (R$) -
Os walores da conta ficam nessa moada; s lotals em reais s8o
estimados pela PTAX
Tk Patrimdnio liquido
Previsio de fluxo de caixa
Arquivar [ Arquivada: some das listas, o histdrico fica
Limite | RS 6.000,00
Opcional. O painel da conta mostra quanto ainda esta disponivel.
Fecha na dia 28
Vence na dia 7
Préxima fatura: fecha 28/set - vence qua 07/out - compras de 28/ago a
27zet.
Faturas Agendar as faturas na Agenda
Pago com Conta ltali - ltas v
ontra na Agenda cama Agendado, com o Valar d
omega em RS 0,00 & sobe a cads compra no cas
ol quanda pagar
B4 Primeira na Agenda: Fatura Cartha Inter - qua 07jout - R$ 0,00
Cancelar Passozded  Voltar m

primeiro agendamento na Agenda.

No passo 3, o saldo inicial do cartdo chama-se Fatura em aberto: digite o total que vocé ja deve
(positivo); o Cofre grava como negativo.

Cofre  Arquivo

Q Buscar

@ Inicio

Dinheiro

1 Contas

El Langamentos

£5 Agenda de contas
@ Conclliagio
Planejar

(% Orgamento

~* Fluxo de caixa
@ Metas

Analisar

o Investimentos

@ Relatérios
Organizar

D Categorias

& Importador
Contas

® Conta lad

® Carteira

@ Poupanga Itau

® Cartdo Nubank
.

Corretora XP

Carro Onix 2024

Financiamento... -

= Ajustes...

Pessoal.cofre

Visualizar

m

K

13.456,65
160,50
156.000,00
-337,00
20.681,20
82.000,00
38.313,12

Langamentos  Contas

Planejar Relatérios  Ajuda
Contas
7 contas - patrimnio liquido RS 92.648.23

® = @] a8

Reordenar

Nova conta

A Internet - Conta Itai - R$ 119,90 - venceu hoje Paguel Revisar 4 Compras acima do fimite no Orgamanto

Evolugio do patrimnio

= Ativas

= Patriméilo liquido == Passhvos | 12meses v

@

Conciliar  Imprimir

Composigio dos ativas

150 mil R$ 131.298,35
T em ativos, por conta
100 mil ’ -

& PL 92,6 mil  Carro Onix 2024 62,5%  82.000,00
® Corretora XP 15,8%  20.681,20
® Poupanga ltai 11.4%  15.000,00

50 mil
o Passivos 387 mi) @ Conta ltai 10,2%  13.456,65
 Carteira 0,1% 160,50
out jan abe jul sat
Todas as contas 7contas- S manuals  Conta selecionada
Conta Instituigio Saldoatual  Veriagho només 12 meses Conciliada _ Situagdo
Cartdo Nubank
Contas correntes e carteira 13.617,15 Cartio de crbdits - Nubiank
® Conta ltad Itad 13.458,65 +1.050,45 / - -
Saldo atual
® Carteira Dinbeiro 160,50 -850 T~ - Manual R$ 337.00
Poupanca 15.000,00 !
: Previsto em 30/set - 54 agendados -337,00
@ Poupanga ltaii It 15.000,00 +1.000,00 N\ - -
Sald d -148,00
Cartoes de crédito -337,00 B
Saldo conciliado Nunca conciliada
Investimentos. 20.681,20 Langamentos pendentes 1
® Corretora XP XP Investimentos 20.681,20 +27840 - - Receitas em satembro 0,00
Bens o dividas 43.686,88 Despesas em setembro - 456,90
® Carra Onix 2024 Bem 82.000,00 - —_— Manual Conta desde junj2026
® Financiamento Onix Banco itad -38.313,12 +570,63 /_——" = Manual Ciclo da fatura  Fecha dia § - vence dia 10 - Editar ciclo
Patriménio liquida 92.648,23 +4.319,88 Limite 8.000,00 - disponivel 7.663,00
Ultimo extrato importada Nenhum
8 Pessoal  7contss  Paimbnio liquido RS 9264823 2alertas X Modooffiine  Salvo s 10:30

Painel do cartdo. Saldo atual (negativo), ciclo da fatura com o link "Editar ciclo", limite e disponivel.
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Como pagar a fatura

Pagamento de fatura é uma transferéncia da conta corrente para o cartdo, ndo uma despesa.
Assim o gasto conta uma vez sé (na compra, com a categoria certa) e o pagamento so6 zera a
divida. Se vocé agendou as faturas, basta clicar em Pagar na Agenda.

Bem: carro, moto, imovel

A conta do tipo Bem guarda o valor do bem, para o patrimdnio liquido ficar certo. No passo 3 o campo
chama-se Valor atual.

Nova conta i Nova conta

Nava conta | Nava conta

Saldo inicial Resumo
Q BT et S oot e | Q st i
© oados daconta Saldoem | 20/08/2026 B L Tipa v
© sawdoinicial S— © saonicial Moto Honda CG 160
Resumo © Resumo Instituicao Bem
Cor Verde
Moeda Real brasileiro (R$)
Ineluir em Patriménio liguida, Previsio de fluxo de caixa
Saldo inicial RS 18.500,00 em 20/09/2026
Como val aparecer na barra lateral #® Moto Honda CG 160 18.500,00
Cancelar Passa3ded  Voltar j Cancelar Passpdded  Voltar
Valor atual da moto: R$ 18.500,00. Resumo antes de criar.

e Gasolina, IPVA, seguro e oficina ndo entram na conta do carro: sdo despesas da conta corrente
ou do cartao, com a categoria Transporte.

e Quando o bem desvalorizar (tabela FIPE, avaliagdo do imdvel), faga um langamento de ajuste na
propria conta do bem para o saldo acompanhar o valor de mercado.

e \endeu? Veja o0 passo a passo no capitulo 16 ("Vender o carro").

Empréstimo ou financiamento

O saldo do empréstimo € negativo: vocé digita o valor devido como positivo e o Cofre grava com sinal
de menos. Cada parcela paga é uma transferéncia da conta corrente para o empréstimo, e o saldo
devedor sobe em dire¢do a zero.

Nao sabe o saldo devedor? Calcule pelas parcelas

No passo 3 existe o quadro Calcular pelas parcelas (opcional). Informe quantas parcelas faltam, o
valor da parcela e os juros ao més do contrato (a taxa, ndo o CET). O Cofre estima o saldo devedor pela
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tabela Price e preenche o Valor devido.

Nova conta

Nova canta i 5
Saldo inicial

@ 7o Use o saldo 6o extraio fassa data. Langar

@ Dados da conta

Saldoem = 20/08/2026 a
© saldoinicial

Calcular pelas parcelas (opcional)

Resumo Parcslas 36  restantes
Valor da parcela | RS 850,00
Juros 1,89 | % a0 més
RS 22.053,21
R$ 30.600,00

RS 8.546,79
se1/2029

imeirs parcela dagul a um

Valor devido 2205321

Calculado pelas parcelas

[) Criar as parcelas na Agenda

Cancelar Passo 3ded | Voltar

més

otinuar

Consignado: 36 parcelas de R$ 850,00 a 1,89% ao més ddo um saldo devedor estimado de R$ 22.053,21 (total das
parcelas R$ 30.600,00; juros restantes R$ 8.546,79; termina em set/2029). Confira com o saldo do contrato.

¢ Criar as parcelas na Agenda: cria a série "Parcela: nome" saindo da conta corrente que vocé

escolher.

e Juros ao més: com a taxa informada (em Editar... da conta), todo més, na data da cobranga, o
Cofre langa os juros sobre o saldo devedor na categoria Juros e encargos. Assim a divida cai so
pela parte que amortiza, como no contrato real.

e Amortizagao extra: o painel do empréstimo tem um simulador. Digite um valor extra (ex.: 0 13°) e
veja quantas parcelas a menos e quanto de juros vocé economiza — ou de quanto fica a parcela
mantendo o prazo. E sé simulagdo: nada é gravado.
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Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar Relatérios  Ajuda

Q Buscar

@ Inicio
Dinheiro

fit Contas

El Langamentos
£ Agenda de contas
@ Conclliagio
Planefar

(5 Orgamento
~2 Fluxo de caixa
@ Metas
Analisar

a Investimentos
B Relatérios
Organizar
 Categorias

+ Importador
Contas

® Conta ltad

e Carteira

® Poupanga ltai
@ Cartdo Nubank
® Corretora XP

® Carro Onix 2024

® Financiamento...

= Ajustes...

m

3K

13.456,65
160,50
15.000,00
337,00
20.681,20

82.000,00

~38.313,12

Contas
ontas - patrimdnio llquido RS 92 648,23

A Internet - Conta ltail - R$ 119,90 - venceu hoje Paguel Revisar A Compra
Evolugio do patrimanic — Ativas
Todas as contas
Conta instituigho Saldo atual
Contas correntes e carteira 13,617,156
® Conta ftau 13,456,656
® Carteira 160,50
Poupanca 15.000,00
@ Poupanga taii ali 15.000,00
(Cartdes de crédito -337,00
@ Cartio Nubank - vence 12fout -337,00
Investimentos 20.681,20
® Corretora XP XP I 20.681,20
Bens e dividas 43.686,88
@ Carro Onix 2024

Financiamenta Onix

Patriménio liquido

8 Pessoal 7 contas

Patriménio liquido RS 92.648,23

82.000,00

92.648,23

Ri

cima tio fimite no Orgamento

= Patriménio liquido = Passivos 12 meses v

-# Ativos 131,3 mil

® PL92,6 mil

& Passivos 38,7 mil

7 contas - 3 manuals

Variagho no més 12 meses Conciliada ~ Situagho

+1.05045 _—"
-850 T~ - Mar
4100000 N
+1.442,90 “\/
+278,40 -

. — T Manual

//

+4.319,88

2alertas X Modooffine  Salvo s 10:30

rid @ 8

Composigio dos atives

R$ 131.298,35

R

: I .

& Carro Onix 2024 62,5%  82.000,00

® Corretora XP 20.681,20

 Poupanga Itaii 1.4%  15.000,00

o Conta ftad 13.466,65

, Carteira 160,50

Conta selecionada

a Financiamento Onix
-R$ 38.313,12

Previs t - 56 agendados -38.313,12

-38.550,00

Nunca conciliada

3

0,00

-579,37

junj2026

Amortizagio extra

Valorextra RS

1,49% ao més

Nenhum

Painel do financiamento. Saldo devedor, juros de 1,49% ao més e, embaixo, o simulador "Amortizagdo extra".

O painel da conta

Cligue numa conta da grade para ver, a direita: saldo atual, previsto no fim do més, saldo compensado e

conciliado, langamentos pendentes, receitas e despesas do més, data de abertura e ultimo extrato
importado. Os botdes Abrir langamentos, Conciliar e Editar... levam as a¢gdes mais comuns.

¢ Saldo minimo: em Editar..., defina um minimo (ex.: R$ 500). Se o Previsto ficar abaixo dele, aparece
um alerta. Conta corrente sem minimo avisa quando o Previsto fica abaixo de zero.

e Arquivar: conta encerrada some das listas e dos totais, mas o histérico fica. Uma conta com contas
da Agenda n3o pode ser excluida — sé arquivada.

e Reordenar: muda a ordem das contas na barra lateral.

Contas em outra moeda

Cada conta tem a sua moeda: real ou uma das 10 moedas cotadas pelo Banco Central (délar americano,
euro, libra, iene, franco suigo, ddlar canadense, dolar australiano e coroas dinamarquesa, norueguesa e

sueca). Os valores da conta ficam sempre na moeda dela. Para os totais em reais, o Cofre usa a Ultima

cotacdo PTAX e mostra o sinal = (valor estimado).

Exemplo: uma conta Wise em ddlar para receber de clientes de fora. Quando vocé converte para reais,

faca uma transferéncia da conta em ddlar para a conta em real: cada lado fica com o valor na sua

moeda.
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CAPITULO 4

Lancamentos

O Registro é o "extrato" de cada conta dentro do Cofre: cada linha € um

langcamento, com o saldo corrente ao lado. E aqui que vocé passa a maior parte do

tempo.

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar  Relatérios  Ajuda

Conta Itai
o Canta corrente - saldo RS 13.456,65
Q Buscar K A Internet - Conta Itai - R$ 119,90 - venceu hoje Paguel Revisar 4 Compras acima do fimite no Orgamanto
@ Inicio Todos = Ultimos 30dise  Pendentes  Sem categorla Todas as categorias -
Dinheiro € 20/07 VivoFibra Moradia » Internet 119,90
i Contas ©  25/07 Google AdSense eceltas » YouTube
El Langamentos € 26/07 Assai Atacadista 50 » Mercado 276,40
£ Agenda de contas € 29/07 Posta lpiranga s » Combustivel 210,00
@ Conclliagio ©  02/08 Studio Pixel » Freelance Edigio de video
Panalie © 05/08 Empresa XPTO 35 » Saldrio
(% Orgamento C  06/08 Transferéncia para Poupang.. ia» Poupanga lta  Resorva do mé 1.000,00
% Fitxo da caixa € 10/08 Imobilidria Lar Alugue! 2.200,00
® Metas ¢ 10/08 Transferéncia para Cartso N..  Tr ncia » Cartdo Nubank  Fatura Mubank 600,80
© 12/08 P30 de Aglcar Al 301 Mercado 387,90
Analisar
’ © 1508 Enel M Energia 191,33
@ Investimentos
i ¢ 15/08 Transferéncia para Financia..  Tr ncia » Financlamento..,  Parcaia 02/48 1.150,00
0 Relatérios
© 18/08 Posto Shell Transporta » Combustivel 250,00
Organi
diizitnd C 20/08 VivoFibra M Internet 119,90
© Categorias r
¢ 25008 Google AdSense Re YouTube
%+ Importad
= PR laLor C 26/08 Assai Atacadista Al 30 Mercado 276,40
Contas ¢ 29/08 Posta Ipiranga Tr @ » Combustivel 210,00
® Conla itai 13.45665 ¢ 0209 Clinica Sorriso = » Dentista 350,00
® Carteira 180,50 | ¢ 05/08 Empresa XPTO tas » Salirio
® Poupanga Itatl 15.000,00 C 0B/09 Transferéncia para Poupang.. Tt cia » Poupanga Itali 1.000,00
® Cartdo Nubank -337,00 ¢ 10/03 Imabilidria Lar Moradia » Aluguel 2.200,00
® Corretora XP. 20881,20 ¢ 10/08 Transferéncia para Cartio N... T Cartdo Nubank  Fatura Hubank 1.899,80
® Carro Onix 2024 82.000,00 ©  12/08 P3o de Aglicar Al S0 Mercado 412,30
® Financiamento... -38.313,12 15/09  Enel M 187,45

c 15/09

Hoje - saldo atual RS 13.456,65

= Ajustes..

8 Pessoal 7 contas. Pa

Lendo o Registro

Transferéncia para Financia..

Salda stual RS 13.456,65 Previsto

liquido R§ 92.648,23

2 alertas

Financiamento. Parcela 03/4

56 agendados RS 14,636,756  Coi

= Mada offl

1.150,00

mpensado R$ 13.894,10

Salvo bs 10:30

Saldo corrente
7.568,18

1.043,20 8.611,38
8.334,98
8.124,98
8.974,98
17.474,98

850,00
8.500,00
16.474,98
14.274,98
13.674,18
13.286,28
13.094,95
11.944,95
11.694,95
11.575,06
1.317,55 12.892,60
12.616,20
12.406,20
12.056,20
8.500,00 20.556,20
19.556,20
17.356,20
15.456,40
15,044,710
14.856,65
13.706,65

13.456,65

&

Detalhes do langaments

Posto Shell
18 de setembro de

-R$ 250,00

Categoria = Transporte
Combustivel
Memo | Adicionar observagaa
Etiquetas
Staws | Pendente
Anexo  Nenhum

Anexar comprovante...

Histérico deste beneficidrio

18/08 - Transporte » Combustivel

18/07 - Transporte » Combustivel

Pendente

-250,00

-250,00

Registro da Conta Itau. Filtros no alto (Todos, Ultimos 30 dias, Pendentes, Sem categoria, categoria), a grade com
saldo corrente e, a direita, os detalhes do langamento selecionado.

Cada linha tem data, beneficiario, categoria, memo, pagamento (saida), depdsito (entrada) e o saldo

corrente depois daquela linha.

Cada langamento tem uma situagao: Pendente (lancado, ainda nédo conferido no banco),
Compensado (vocé viu passar no banco) ou Conciliado (fechado numa conciliagdo). Ela aparece no
painel de detalhes e mudacom ¥ L .

A linha azul Hoje separa o passado do futuro. Abaixo dela aparecem, em itdlico, as contas da
Agenda que vao sair ou entrar nesta conta até o fim do més, e a diviséria Fim de setembro mostra o

saldo previsto.

O rodapé mostra Saldo atual, Previsto no fim do més e Compensado.

O painel Detalhes do langamento permite trocar categoria, memo, etiquetas, situagdo e anexar um

comprovante sem abrir a folha. Embaixo, o historico deste beneficiario lembra os ultimos valores.
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Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar Relatérios  Ajuda

o Cartéo Nubank ® A 2 @ =] T
Cart3o de crédito - saldo -RS 337,00 Nova Dividie Transferl Cancillar Imp
Q Buscar K A Internet - Conta Itad - R$ 119,90 - venceu hoje Paguel Revisar A Compras acima do fimite na Orgamento
Q- Iniclo Todos = Uiimos 30 dias  Pendentes  Semcategorla | Todas as categorias v Saldo corrente  Detalhes do langamento
¥ Data  Beneficidrio Categoria Memo Pagamento Depésito Saido
Dinhelro Renner Pendents
c 0307 SmartFit Satide » Academia 119,90 =119,90 | 17 ge sstemt 46 2026 - Cartho N
@ Contas e satembro de 2026 - Cartho Nub
© 06/07 iFood Alimentagio » Restaurantes 68,40 -188,30
B e -RS$ 189,00
©  0B/07 Netflix Lazer » Streaming 55,90 -244,20 T
£ Agenda de contas
© 1007 Transferéncia de Conta ltai éncia » Conta tat Fatura Nut 119,90 -124,30
@ Conclliagio Categoria | Compras v
¢ 12/07 Uber Transporte » Téxi e app 23,70 -148,00
Planejar Rekpas bee
i © 17/07 Renner Roupas 189,00 -337,00
o t ;
B Oryeetents © 22/07 iFood <30+ Restaurantes 45,90 -382,90 sl b
~
Fluxo de caixa € 27/07 Cinemark » Cinema e eventas 98,00 -480,30 Etiquetas 153, present
© Metas © 0308 SmartFit e » Academia 119,90 -600,80
Swatus | Pendente ~
Analisar c 0608 iFood Alimentagdo » Restaurantes 68,40 -669,20
: exo  Nenhum
i Investimentos € OB/OB  Netflix Streaming 55,90 725,10 Anexo !
Anexar comprovante. .
0 Relatérios © 10/08 Transferéncia de Conta itat ncia > Conta Itail Fatura Nub 600,80 -124,30
Histdrico deste beneficiario
: ¢ 12/08 Uber ta > Taxie app 23,70 -148,00
Organizar ! w 17/08 - Compras » Roupas -188,00
Categar € 17/08 Renner » Roupas 189,00 -337,00
o caagae 17/07 - Compras » Roupas 189,00
& i tce © 19/08 Kabum ompras » Eletrdnicos M 1.299,00 -1.636,00
c 2208 iFood entagio » Restaurantes 45,90 -1.681,90
Contas
/o e 1345685 | C 27/08 Cinemark a1 » Cinema e eventos 98,00 -1.779,90
X © 03/08 SmartFit & 1 Academia 118,90 -1.899,80
& Carteira 160,50
. € 06/09 iFood 30 1 Restaurantes 68,40 -1.968,20
® Poupangaltail  15.000,00
© 08/03 Netflix Lazer » Streaming 55,90 -2.024,10
® CartdoNubank  -337,00
€ 10/08 Transferéncia de Contaltal  Transferéncia » Conta Itai Faty 1.899,80 -124,30
® Corretora XP 20.681,20
c 12/09 Uber Téxi e app 23,70 -148,00
® Carro Onix2024 82.000,00

#® Financiamento... -38.313,12

Hoie - saldo atual -R$ 337,00

Fim de setembro - Previsto -RS 337,00

-456,50
12 2n

= Ajustes... %, Saldo atual -R$ 337,00  Previsto em 30/set - sd agendados -R$ 337,00 Compensado ~RS 148,00 +3

ess0al cofre

8 Pessosl  7contas  Patriménio liquido RS 02.646,23  2alertas. 'R Modooffine  Salvo &s 10:30

Registro do cartdo. Compras saem como pagamento; as transferéncias da conta corrente (pagamento da fatura)
entram como depdsito.

Novo langamento s '~

Clique em Novo ou aperte % N . A folha tem trés abas no alto: Despesa, Receita e Transferéncia.
Conta e Data (hoje por padrao).

Quando entra no saldo: Ja aconteceu (vira langamento agora), Agendado (vai para a Agenda e
vocé marca quando pagar) ou Automatico (débito automatico: entra sozinho no vencimento).

Beneficidrio: comece a digitar; o Cofre mostra os mais usados ou oferece + Criar beneficiario.

Categoria e Subcategoria: ao escolher o beneficiario, o Cofre ja sugere a categoria pelas regras
automaticas e pelo histérico.

Valor: digite s6 os nimeros; os centavos entram pela direita (2350 vira 23,50).

Opcional: memo, etiquetas, situagdo (Pendente/Compensado), repetir e comprovante (foto ou
PDF).

Salvar ( 8 ¢ )ou Salvarenovo ( ¢ ¥ < ) paralancar varios seguidos.
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Novo langamento Novo langamento

Efeito deste | 1
Despesa  Receita  Transferéncia cbiaodatadsalltnd Despesa  Receita  Transferéncia

Saldo de Conta fad Saldo de Conta fa
Conta | Conta ltag R$ 13.456,65 Conta | Conta ltag 456,65 2
Prevista em 30/set - s6 agendados R$ 13.433,15
Data 20/09/2026 8  hoje - domingo R$ 14.536,75 Data 20/09/2026 8  hoje - domingo Previsto em 30/sel - s6 agendados

Efelta deste langamento

536,75 2
Quando  Jdaconteceu  Agendado  Autamdtico Quando  Jdaconteceu  Agendado  Autamdtico R$ 14.513,25

Beneficiétio [ Pada Beneficidrio | Padaria Real Alimentagsio » Padaria e café
R$ 42,00 de RS 60,00 70%
—_—

Categoria Categoria Alimentagio v Padaria e café

Criar beneficid Preenchida pelo de “Padaria Real Alimentaca [tatal)
Valge i+ Griarbeneficidnio RS 522,70 de R$ 1.210,00 - 43%

Memo

Memo
@ Dentro do orgamenta do

més
Etiquetas adicionar

Etiquetas adicionar
Situagio  Pendente  Compensado
Situagdo Pendente Compensado
Repetir  N&o repete
Repetir Mo repete
Comprovante
[ Arraste uma foto ou PDF, ou clique para escolher

Comprovante
3 [ Arraste uma foto ou PDF, ou clique para escolher

%43 salva & fechs - 03 salva = cria autro Cancelar | Salvare novo - R salva & lechs - G3 e salva = cria autro Cancelar || Salvar e novo -

Beneficiario. "Pada..." encontra Padaria Real, com a Pronto para salvar. Categoria preenchida pelo histérico;
categoria de sempre e quantos langamentos ela tem. o painel "Efeito deste langamento" mostra o saldo antes
-> depois e o efeito no orgamento.

O painel Efeito deste langamento, a direita, responde antes de salvar: como fica o saldo da conta, o
previsto do més, e quanto sobra no orgamento daquela categoria ("Dentro do orgamento do més" ou o
aviso de que vai passar do limite).

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar Relatérios  Ajuda

@ Comtaita @ A 2 @ 8 Garisngmenos
Canta corrente  saldo RS 13,433,15 Novo. Dividr  Tronsferit  Concillar  Imprimir
Q Buscar K A Internet - Conta Itail - R 119,90 - venceu hoje Paguel Revisar A Compras acima do limite no Orgamento
@ Inicio Todos  Litimos 30 dise  Pendantes  Sem catagorla Todas as categorias ~ Saldo corrente  Detalhes do langamento

Dinheiro € 20/07 Vivo Fibra Moradia » Internet 7.568,18 Pendente
& Contas © 2507 Google AdSense Receltas » YouTube 104320 881138 SR AR RAR6 - Conte il
E Langamentos. € 2607 Assal limentagdo » Mercado 276,40 8.334,98 _R$ 23'50
£ Agenda de contas © 29/07 Paosta Ipiranga Transporte » Combustivel 210,00 8.124,98
@ Conclliagiio c 02/08 Studio Pixel Receltas » Freelance EdigSo de video 850,00 897498 Categoria | AlmentegSa 4
Planeiar © 0508 EmpresaXPTO Receitas » Saldrio 8.500,00  17.474,98 Padariaacati ¥
(3 Orgamento © 0B/0B Transferéncia para Poupang..  Transferéncia » Poupanga ltai  Reserva do més 1.000,00 16.474,98 Matto | Adicionar observacko
" Fitio e chlia © 10/08 Imobilidria Lar Moradia > Aluguel 2.200,00 1427498 )
Etiquetas ex.: casa, presente

@ Metas € 1008 Transferéncia para CartsoN..  Transferéncia » Cartio Nubank  Fatura Nubank 600,80 13.674,18
i € 12/08 Paa de Agicar Alimentagan » Mercado 387,90 13.286,28 Status | Pendente v
T c 1508 Enal Moradia > Energia 191,33 13.094,95 Aiexa Nenhum
@ Relatérios € 15/08 Transferéncia para Financia..  Transferéncia » Financiamento...  Parceia 02/48 1.150,00 11.944,95 Anaxar comprovante...

¢ 1B/08 Posto Shell Transporte » Combustivel 250,00 11.694,95
Diuizy, ¢ 20/08 Vivo Fibra Moradia » Internet 119,90 11,575,056
Rl C 25008 Google AdSense Receitas » YouTube 131785 1289260
& Itpoetadoc c 26/08 Assal i i cdo » Mercado 276,40 12.616,20
Contas ¢ 29/08 Posto Ipiranga Transporte » Combustivel 210,00 12.406,20
® Contatati 1343316 ;0200 Clinica Sorriso Satde » Dentista 350,00 12,066,20
® Carteira 180,50 ¢ 05/08 Empresa XPTO Recelitas > Saldria 8.500,00 20.556,20
® Poupangaltal  15.000,00 ¢ 0B/0S Transferéncia para Poupang.. Transferdncia » Poupanga ltad  Reserva do més 1.000,00 19.556,20
& Cart3o Nubank ~337,00 ¢ 1009 Imobilidria Lar Moradia » Aluguel 2.200,00 17.356,20
® Corretora XP 2068120 | © 10/09 Transferéncia para Cartdo N.. Transferdneia > Cartio Nubank  Fatura Nubank 1.899,80 15.456,40
® CarroOnix2024 8200000 ¢ 1208 Pso de Agicar Alimentagso » Mercado 412,30 15.044,10
® Financiamento... ~38.313,12 16/09  Enel Moradia » Energia 187,45 14.856,65

© 15008 Transferéncia para Financia..  Transferéncia » Financlamento,..  Parc 1.150,00 13.706,66

18/09  Pasto Shell Transporte » Combustivel 250,00 13.456,65
+ Langamento incluido. x

= Astes. % | saldo atual R$ 13.433,15  Previsto em 30fset - s6 agendados RS 14.513,25  Compensado RS 13.894,10 43
Pessoal.cofre

8 Pessoal  7contas  Patrim@nio liquido RS 92.624,73  2alertas %X Modooffine  Salvo s 10:30

Langamento incluido. A notificagdo confirma, a linha aparece selecionada e o saldo é recalculado. | 3 || Z | desfaz.
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Data no futuro = Agenda

Um langamento é um fato. Se a data é futura, Ja aconteceu fica desabilitado e o Cofre grava na Agenda
como Agendado. Com Repetir (ex.: Todo més) e Termina em (em branco = sem fim), vocé cria uma
conta recorrente de uma vez.

Mensalidade escolar agendada para 05/10, todo més. O botdo vira Agendar e o langamento sé nasce quando vocé

pagar.

Novo langamento

Despesa Receita Transferéncia

Conta Conta Itaty -
Data | 05/10/2026 0 | segunda

Quanda Jiaconteceu  Agendado  Automatica

Beneficidrio | Colégio Saber

Categoria | Educagdo v/ Sem subcategoria

valor [ R 450,00

[J Valor estimado (muda a cada més)
Mema

Repetic | Todo més v

Na Aganda a partir do 05/10/2026

Termina sm [=

i para a Agenda e entra no saldo quande vach marc.

Cancelar

Efeita deste langamento

Saldo de Conta tall

R$ 13.433,15
56

Agendar & nova

Compra parcelada no cartao

Numa despesa de cartdo de crédito que ja aconteceu aparece o campo Parcelas (de 2x a 24x). O Cofre

langa a 12 parcela agora e agenda as outras como débito automatico mensal no préprio cartéo, cada

uma na fatura certa.

Manual do Cofre

21



Despesa  Receita  Transferéncia
Saldo de Cartéo Nubank
Conta | Carto Nubank - -R5-337-06 + -R$ 577,00
Entra na fatura que vence 12/out
Data [ 0 Toshy
20/09/2026 O ® Previsto am 30fse! - 56 spendados
Quando  Jéaconteceu  Agendads  Automatico ~RE-337;06 > -R$ 577,00
. Compras 1 El
Beneficidrio | Magazine Luiza RS 2.400,0
Categoria | Compras ~|| Eletrénicos ~| A Dividir.. Compras (iotal)
RS 2.589,00
valor | RS 2.400,00 de RS 150,00 - 1726%
——
Mema
& Compras: RS 2.439,00
Etiquetas: adicionat Bolieaido fimes.
Situagho  Pendente  Compensado
Parcelas v
10% de RS 240,00 - 4 1* entra agora, as outras entram sozinhas, uma
por més, na fatura cads més.
C il
R D) Araste uma fota ou PDF, ou cligua para escolher

Novo langamento

Efeita deste langamento

343 salva efecha - O3 salva & crid outro

Cancelar

savarsrove | (D

TV de R$ 2.400,00 em 10x no Cartao Nubank. O painel mostra em qual fatura a compra entra ("vence 12/out - fecha
05/out") e avisa que Compras passou do orgamento.

Transferéncia entre contas

Use a aba Transferéncia (ou o botdo Transferir) sempre que o dinheiro muda de bolso sem sair do seu
patrimonio: guardar na poupanga, pagar a fatura do cartdo, aplicar na corretora, pagar a parcela do
financiamento, sacar dinheiro para a carteira.

Hovo langamento

Efeita deste langamento

Despesa Receita Transferéncia

Saldo de Conta ital

De | Contaltad - RS 13.456,65
Previsto am 30/set - 56 agendados
Para | Escolher... v R$ 14.536,75
Data. | 20/09/2026 0 | hoje - domingo
Quanda Jaaconteceu  Agendado Automatico
Valor snvisdo
Mema
Etiquetas adicionar
Situagio  Pendente  Compensado
Repetir Nio repete v
Comprovante

[ Arraste uma toto ou PDF, ou clique para escolher

343 2alva & fecha - 036 zalva & crid outro Cancelar

savr enove (D

Transferéncia. "De" e "Para"; o Cofre cria os dois langamentos ligados (saida numa conta, entrada na outra).
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Erro mais comum: langar transferéncia como despesa

Se vocé langar o pagamento da fatura como despesa "Cartdo", o gasto aparece duas vezes nos
relatérios (na compra e no pagamento). Pagamento de fatura, aplicagdo e saque sdo sempre
transferéncias.

Dividir um langamento % o

Uma compra no supermercado pode ter comida, produtos de limpeza e um presente. Selecione o
langamento e clique em Dividir: cada parte tem categoria, memo e valor. A soma das partes precisa
fechar com o total; os bot&es Dividir igualmente, Por percentual e Mover diferenga para ultima
ajudam.

Dividir langamento

P&o de Aglicar
2/09/2026 - Conta it - compensaro -R$ 412,30
A Dividirigualmente  Por percentual | Mover diferenga para tltima Dica: Tah passa para o préxima campo

Categoria Memo Valor %

Alimentagdo ~ | Mercado v RS 412,30 100% O

Sem categoria w | Sem subcategoria v R§ w 0

+ Adicionar divisdo

Total do langamenta Restante

Dividido
412,30 412,30 0,00 A Cada diviséo precisa de valor

Cancelar

Dividir R$ 412,30 do Pao de Agucar. O rodapé mostra total, dividido e restante; o OK s¢ libera quando o restante é

zero.
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Editar, compensar, excluir

Quero...

Editar

Marcar que passou no banco
Excluir

Achar um langamento

Langou com a data errada no
futuro

Duplicar

Como

Duplo cligue na linha ou | € . Mudangas rapidas (categoria, memo,
situacao) no painel da direita.

¥ L (Compensado). A conciliagdo marca como Conciliado.
& . Desfazercom ¥ Z .

Campo Buscar langamentos na barra de ferramentas; filtros Pendentes,
Sem categoria, categoria e més.

Use Mover para a Agenda: o langamento vira uma conta agendada (se
ainda nao foi compensado nem conciliado).

Menu Langamentos > Duplicar langcamento.

Lancamentos de investimentos

Compras, vendas e proventos feitos em Investimentos aparecem no Registro da corretora com a
marca "Gerenciado por Investimentos". Para mudar, abra o ativo em Investimentos.
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CAPITULO 5

Agenda de contas

A Agenda guarda tudo o que ainda vai acontecer: contas a pagar, salarios a
receber, faturas, parcelas, aportes. Ela avisa no vencimento e alimenta o saldo
previsto e o fluxo de caixa.

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar  Relatérios  Ajuda

=
o Agenda de contas < Setembrode2026 s  Calendirio  Lista @ (&) o 8 Buscar
setambro de 2026 Nova  Mmcarpaga  Repeligdes  Imprimir
Q Buscar K A Internet - Conta Itali - R 119,90 - venceu hoje Paguel Ravisar A Compras acima do limite no Orgamento
@ Inicio A pagar até 30jset A receber até 30/set Atrasadas Saldo previsto am 30/set A pagar em 30 dias
R$ 119,90 R$ 1.200,00 R$ 0,00 R$ 14.536,75 R$ 5.116,80
Dinhejro 1 conta 1recebimenta nenhuma co com gastos & contas
i Contas Setembro de 2026 A vencer Atrasada Receber Pago  Contas a pagar e receber ordenado por data
E] Langamentos dom seq ter qua qui sex 4h Vence  Descrigio Conta Valer Agdo
9 Agenda de contas a0 ot 1 2 3 4 5 Praximos 7 dias - 2 +1.080,10
@ Conclliagio « Academi, [J 20/set Internet Conta Itad -119,90 Pagar
[J 25/set YouTube (AdSen.. Conta ltal +1.200,00 confira o valor
Planejar
O Oraments D:mlbrn‘ aéodiale-B +3.327,30
1 03jout  Academia Cartdo Nu -119,90 automético
~* Fluxo de caixa
[] OBjout Aporte; Resarva.. Conta tad - 1.000,00 agendado
® Matas 6 7 8 9 10 1" 12 =
o Aparte: R v Netfiix -5 < Awgoel (] 07jout Saldrio Conta Ita +8.500,00 agendado
Araflaey: Satdrio + 8  Falurd €a (] o0Bfout Netflix Cartio Nu - 55,90 automético
& Investimentos ) 10jout  Aluguel Conta ltail - 2.200,00 agendado
B Relatérios [} 12jout FaturaCartdoN.. Conta ltad = - 456,90 agendado
Organizar [ 15/out Contade luz .. Conta Itai - 190,00 confira o valor
13 14 15 16 7 18 19
© Categorias [) 15fout Parcela: Financi..  Conta tad - 1.150,00 agendado
+ Importador
Contas
® Conta ltad 13.456,66
® Carteira 160,50 @ 2 22 23 24
® Poupangaltail  15.000,00  internet - 11,
® Cartdo Nubank -337,00
® Corretora XP 20.681,20
® Carro Onix 2024  82.000,00
® Financiamento... -38.313,12 | 27 28 29 30 1 2 3

Acadamia - 1

& Ajustes... ®,

Pessoal cofre .
Sl & Pessoal  7contas  Patrimbnioliquido RS 9264823 Zalertas X ModooMfiine  Salvo 5 10:30

Agenda em calendario. No alto: a pagar até o fim do més, a receber, atrasadas, saldo previsto e a pagar em 30 dias.
A direita, a lista dos préximos vencimentos com a acao de cada um.
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Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar Relatérios  Ajuda

o fq?q??f%fgmas < Selembrode2026 Calenddrio  Lista 4®\. . Q . m-,.?‘ . -.‘.J.;E.— , | Buscar

Q Buscar K A Internet - Conta Itald - R$ 119,90 - venceu hoje Paguel Revisat A Compras acima do limite no Orgamento
@ Inicio A pagar aié 30jset A receber até 30/set Seldo previsto am 30fset A pagar em 30 dias

R$ 119,90 R$ 1.200,00 R$ 14.536,75 R$ 5.116,80
Pinhoie: onta 1 recebimento contas correntes, com gastas 6 contas
i} Contas Contas a pagar & receber ardenado por data
B Langamentos Vence  Descrigio Conta Valor Acdo
9 Agenda de contas Préximas 7 dias - 2 +1.080,10
@ Conclliagic [ 20/set  internet Conta Itads - 119,90 Pagar
Plariiar "1 25/set  YouTube (AdSense) estimado “onta ta +1.200,00 confira o valor

Outubro, sté 0 dia 18- 8 +3.327,30

(5 Orgamento

03jout  Academia - 119,90
A Fluxo de caixa
OBjout  Aporte; Reserva de emergéncia - 1.000,00 agendads
@ Metas -
o7fout  Salério +8.600,00
Analisar ] OBjout Netflix - 5580
S IeEtkienive | 10jout  Aluguel - 2.200,00
0 Relatorios 1 12fout  Fatura Cart3o Nubank fatura sberta = - 456,90
Organizar [] 15fcut Contadeluz estmado Conta Ntac - 120,00
 Categorias 1 15/out  Parcela: Financiamenta Onix Conta tai - 1.150,00

+ Importador

Contas

® Conta ltad 13.456,66
e Carteira 160,50
@ Poupanga Itau 16.000,00

@ Cartdo Nubank 337,00

® Corretora XP 20.681,20
® Carro Onix 2024  82.000,00

#® Financiamento... -38.313,12

= Ajustes... ®,

8 Pessoal 7 contas

ménio llquido RS 92.648,23  2alertas X Modo offiine  Salvo is 10:30

Agenda em lista. Préximos 7 dias e o resto do més, com o valor, a conta e a agdo ("Pagar", "agendado", "automatico",
"confira o valor").

Criar uma conta na Agenda

Na Agenda, clique em Nova. Escolha A pagdar, A receber ou Transferéncia e preencha:

Campo O que colocar

Descricdo, Conta, Ex.: "Aluguel", Conta Itau, Imobilidria Lar, Moradia > Aluguel.
Beneficiario, Categoria

Valor O valor da conta. Marque Valor estimado (muda a cada més) para luz, dgua e
cartdo: o Cofre pede para conferir o valor na hora de pagar.

Repetir Uma vez, toda semana, a cada 2 semanas, todo més, a cada 2, 3 ou 6 meses,
todo ano.
Préximo e Vence no Data do préximo vencimento. Nas mensais da para escolher N° dia Gtil (ex.:

saldrio no 5° dia util).
Fim de semana ou feriado Manter a data, antecipar ou adiar (considera os feriados bancérios nacionais).
Termina em Em branco = repete sem fim. Ex.: a Ultima parcela de um curso.

Como entra Agendado: entra no Registro quando vocé marca paga. Automatico: débito
automatico, entra sozinho no vencimento. Lembrete: s avisa.
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Nova conta da Agenda

A pagar A receber Transferéncia

DescrigBo | ex.: Aluguel
Conta | Conta ltad

Beneficidrio

Categoria Sem categoria | Sem subcategoria

Valor | R$
[] valor estimado (muda a cada més)
Repetir | Todo més v
Préximo | 20/09/2026 jm]
Vence no Dia da data acima v

Fim de semana Manter a data
ou feriado

Termina em (m]

Em branco: repete sem fim.

Como entra Agendado Automatico Lembrete

Entra no Registro quanda vocé marcar paga.

Nova conta da Agenda.

Pagar, pular, vincular

e Pagar [ Paguei: cria o langamento com a data de hoje (ou a que vocé escolher) e avanca para o
préoximo vencimento.

e Pular: este més ndo tem (ex.: academia em férias). O vencimento fica no histérico como pulado.

e Vincular: o langamento ja existe (vocé importou o extrato ou langou a mao). Vincular liga o
vencimento a ele, sem duplicar.

e Editar um vencimento so6: duplo clique (ou € |) abre a folha "Vencimento de dd/mmm" para mudar
valor, data ou memo sé daguele més, sem mexer na série. Para mudar todos, use Editar a série....

Vencimento de 10/out

Aluguel - Conta Itau - Todo més - Editar a série...

Valor | R$ 2.200,00
Data | 10/10/2026 (A

Memo

Vencimento de 10/out. Mudar sé este aluguel (por exemplo, com desconto) e "Salvar sé este".
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Errou? $ | z desfaz pagar, pular e vincular.

Check-in: contas que venceram

Quando uma conta agendada vence e ainda esta em aberto, a faixa de alertas mostra, por exemplo:
"Internet - Conta Itau - R$ 119,90 - venceu hoje - Paguei - Revisar".

e Paguei langa na hora, com a data de hoje.

¢ Revisar abre a folha Contas do dia com Paguei, Ainda ndo (pergunta de novo amanha), Pular esta
vez e Vincular....

Contas do dia

Venceram

Internet - Conta Itad - — 119,90 - venceu hoje

Ainda nao Pular esta vez | Vincular...

Fechar

Contas do dia. Resolver o que venceu sem sair do Inicio.

Débito automatico

Contas Automaticas (Netflix no cartdo, academia, parcelas do cartdo) sdo langadas sozinhas no dia,
quando vocé abre o Cofre. Elas aparecem como "langada sozinha" até vocé dar OK. Se o banco ndo
debitou, use Tirar langamento: o vencimento volta a ficar em aberto.

Faturas do cartao na Agenda

Se vocé marcou Agendar as faturas na Agenda ao criar o cartdo (ou criou depois), cada més aparece
"Fatura cartdo" com o valor calculado: compras da fatura fechada menos pagamentos ja feitos, ou,
para a fatura aberta, o que ja foi langado mais as compras agendadas no periodo. Fatura zerada aparece
como "nada a pagar".

Por que a fatura nao é automatica?

Fatura muda de valor todo més e vocé pode pagar s6 uma parte. Por isso ela é sempre Agendada:
vocé confere e clica em Pagar, que faz a transferéncia da conta corrente para o cart3o.

Manual do Cofre 28



CAPITULO 6
Conciliacao

Conciliar é conferir, linha por linha, se o que estd no Cofre bate com o extrato do
banco. Feito uma vez por més (ou por semana), garante que nenhum gasto ficou
de fora e que nada foi langado duas vezes.

Abra Conciliagdo (ou Conciliar no Registro, # R ) e escolha a Conta.

Preencha a Data final do extrato e o Saldo final do extrato (o saldo que o banco mostra nessa
data).

Margue cada pagamento e depdsito que aparece no extrato. Marcar tudo marca de uma vez.

Acompanhe a conta no rodapé: saldo inicial + depdsitos marcados — pagamentos marcados =
saldo calculado. A Diferenga precisa chegar a zero.

Com diferenca zero, clique em Concluir conciliagdo. Os langamentos marcados ficam
Conciliados. Se precisar parar no meio, Continuar depois guarda o que vocé marcou.

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar  Relatérios  Ajuda

o Conciliagio — Conta itat @ 3k

extrat mbro de 2026 Marcar tudo Importar extrat Salvar o sair
Q Buscar MK A Internet - Conta Itali - R 119,90 - venceu hoje Paguel Ravisar A Compras acima do limite no Orgamento
@ Inicio Conta ata final do ext Saido inicial - nunca conciliada Saldo final do extrato
Bihais Conta ltad v 20/09/2026 0O 4.500,00 RS 13.456,65 Mirue a e diféreng
fit Contas Pagamentos 26 de 28 marcados  Dopésitos 6 de 6 marcados
B Lan;.smentcs o Data Beneficiario Categoria Pagamento v Data Beneficiario Categoria Depésito
£ Agenda de contas 06/07 Transferéncia para Po... &ncia » Poupanga tad 1.000,00 05/07 Empresa XPTO Receitas » Saldrio 8.500,00
@ Conciliagio 10/07  Imabiliaria Lar Aluguel 2.200,00 25/07 Google AdSense 35 » YouTube 1.043,20
e 10/07  Transferéncia para Car ia » Cartdo Nubank 119,90 02/08  Studio Pixel Freelance 850,00
& Orzaments 12/07  Pha de Agiicar > Mercada 387,90 05/08  Empresa XPTO s » Saldrio 8.500,00
S Fhi o aie 1507  Enel Mar Energia 204,12 25/08  Google AdSense 3 » YouTube 1.317,55
© Matss 16/07  Transferéncia para Fin, ia » Financlamento Onix 1.150,00 05/09 Empresa XPTO as » Salario 8.500,00

v osto Shel » Combustivel X

18/07 Posto Shell Comb: | 250,00

Analisar

20/07  Vivo Fibra Moradia » Internet 119,90
o Investimentos .

B 26/07 Assal Atacadista o + Mercado 276,40
B Relatorios

29/07  Posto Ipiranga » Combustivel 210,00
Oisrnizar 06/08  Transferéncia para Po.. i » Poupanga Itat 1.000,00
% Categorias 10/08  Imobiliaria Lar Alugusl 2.200,00
* Impartador 10/08  Transferéncia para Car.. ia » Cartdo Nubank 600,80
Contas 12/08 Plo de Aglicar > » Mercado 387,80
® Conta ltai 13,456,656 15/08  Enel Energia 191,33
® Carteira 160,50 1508  Transferéncia para Fin ia » Financiamenta Onix 1.150,00
® Poupangaltai  15.000,00 18/08  Pasto Shell + Combustivel 250,00
® Cartdo Nubank 337,00 20/08  Vivo Fibra » Internet 119,90
® Corretora XP 20.881,20 26/08  Assai Atacadista 3 » Mercado 276,40
& CarroOnix 2024 82.000,00 29/08 Pasta Ipiranga + Combustivel 210,00
o Franclamanto PR aT812 02/08  Clinica Sorriso Dentista 350,00

06/03  Transferéncia para Po.. éncia » Poupanga tad 1.000,00

De s Saido calculado Saldo do exirato Diferanga
3 fon Continuar depois

o + 13.894,10 # 13.456,65 Rs 437'45
= Ajustes... , nunca co
ENERO Y & Pessoal  7contas  Pawimbnioliquido R§ 9264623 2alertas X Modooffiine  Salvo s 10:30

Conciliagado em andamento. Pagamentos a esquerda, depdsitos a direita. Falta explicar R$ 437,45 — algum
langamento esta desmarcado, faltando ou com valor errado.
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A diferenca ndo zera. E agora?

e Procure no extrato um valor igual a diferenca: costuma ser um langamento esquecido (tarifa,
juros, Pix pequeno).

e Diferenca com o dobro de um valor? Provavelmente um langamento marcado duas vezes ou
com sinal trocado.

e Importe o extrato (capitulo 7): ele detecta o que ja existe e traz sé o que falta.

Manual do Cofre
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CAPITULO 7

Importador

Em vez de digitar tudo, traga os langcamentos do banco. O Importador tem trés
caminhos: extrato do banco, migragcao do Microsoft Money e planilha com IA.

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar  Relatérios  Ajuda

e ve ergaans

Q Buscar K A Internet - Conta Itail - R$ 119,90 - venceu hoje Paguel Revisar A Compras acima do fimite no Orgamento

@ Inicio

Dinheire

@ Contas

E Langamentos

£ Agenda de contas
@ Concliagic

Planejar
(5 Orgamento
~2 Fluxo de caixa

@ Metas - :
0 que vocé quer importar?

Analisar
@ Investimentos
0 Relatérios L (i}
Organizar

Extrato do banco Microsoft Money Planilha ComlA
 Categorias N

OFX ou €SV balxado do

=+ Importador foi importado

Cantas

® Conta ltad 13.456,66
 Carteira 160,50
® Poupanga ltai 15.000,00
® Cartdo Nubank -337,00
® Corretora XP 20.681,20
& Carro Onix 2024  82.000,00

® Financiamento... -38.313,12

& Ajustes... =,

alertas % Modooffine  Salvo bs 10:30

& Pessoal 7 contas Patrim@nio liquido RS 92.648,23

Importador. Os trés blocos e as importagdes recentes.

Extrato do banco (OFX ou CSV) = i

No aplicativo ou site do banco, procure "Exportar extrato" e escolha o formato OFX (também chamado
"Money" ou "Quicken"). O Nubank exporta CSV da conta e da fatura do cartdo, que o Cofre também
entende.

Arquivo — clique em Escolher arquivo ou arraste o arquivo para a janela.

Conta e colunas — escolha a Conta de destino. O Cofre sugere pela instituicdo e lembra a
escolha para a proxima vez.

Revisar — confira cada linha antes de gravar (veja abaixo).

Concluir — resumo do que foi criado e vinculado, com Desfazer esta importagcao e Conciliar com
o saldo do extrato.
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Cofre Arguivo Visualizar

Q Buscar

@ Inicio

Dinhelro

it Centas

El Langamentos
5 Agenda de contas
@ Conclliagio
Planejar

(5 Orgamento
~* Fluxo de caixa
@ Metas
Analisar

o Investimentos
B Relatérios
Organizar

D Categorias.
. Importador
Contas

® Conta itad

® Carteira

@ Poupanga Itau
@ Cartdo Nubank
® Corretora XP
® Carro Onix 2024

m

K

13.456,65
180,50
15.000,00
-337,00
20.681,20
82.000,00

® Financiamento... -38.313,12

= Ajustes...

Pessoal.cofre

Langamentos  Contas

Planejar  Relatérios  Ajuda

Importar extrato
OFX 6u CSV baixado do banco

A Internet - Conta Itai - A% 119,90 - venceu hoje Paguel Revisar 4 Compras acima do fimite no Orgamento

. Arquivo

[ ftau-exemploofx
OFX - 2 KB - tais Unibanco, ag, 1234

@ conta e colunas 3 Revisar 4 Concluir

Conta e celunas

Conta de destino Conta Itad »

Lembrar esta conta para este extrato

Escolher outro arquivo

itau-exemplo.ofx 10 linhas

Passo 2. O arquivo itau-exemplo.ofx (Itad Unibanco, ag. 1234) vai para a Conta Itau.

Cofre Arguivo Visualizar

Q Buscar
@ Inicio

Dinheiro
it Centas
El Langamentos

m

K

5 Agenda de contas

@ Conclliagio
Planejar

(5 Orgamento
~* Fluxo de caixa
@ Metas
Analisar

o Investimentos
B Relatérios
Organizar

D Categorias.
& Importador
Contas

® Conta itad

® Carteira

@ Poupanga Itau
@ Cartdo Nubank
® Corretora XP
# Carro Onix 2024

® Financiamento...

= Ajustes...

Pessoal.cofre

Passo 3 - Revisar. 10 linhas: 5 "Talvez ja exista" (salério, poupanca, aluguel, mercado e luz ja estavam langados) e 5

13.456,65
180,50
15.000,00
-337,00
20.681,20
82.000,00
-38.313,12

Langamentos  Contas

Planejar  Relatérios  Ajuda

Importar extrato
OFX 6u CSV baixado do banco

A Internet - Conta Itai - A% 119,90 - venceu hoje Paguel Revisar 4 Compras acima do fimite no Orgamento
. Arquivo . Revisar

[ ftau-exemploofx
OFX - 2 KB - tais Unibanco, ag, 1234

@ conta e colunas & Concluir

Linhas do extrato - 10 5 novos < 9 pedem revisdo - 0 j& importad. Todas Pedem revisio MNovas J& no Cofre Marcar 10 como...
Data No extrato Beneficidrio Categaria sugerida Valor  Situagio Agdo

05/09 SALARIO EM.. Salario Empre . — +8.500,00 Talvez ja exista Vincular 30 existente
06/09 TED POUPAN.. Poupanga tar | — -1.000,00 Talvez ja exista Vineular ao existente
10/09  PAGTD ALUG.. Aluguel Imobl | — -2.200,00 Talvezjd exista Vincular ao existente
12/09 PAD DE ACU.. Pao de Aqucs | — - 412,30 Talvez jd exista Vincular ao existente

16/09 DEBITO AUT. Enel - - 187,45 Talvez ja exista

22/03  PIX ENVIAD.. Jodo Silva Escolhar.. ¥| Semsubca ¥ - 150,00 Sem sugestio
25/09  SUPERMERCA. Supermercad Escolher.. v = Semsubce v -389,12 Sem sugestio
2809 RENDIMENTO.. Rendimento / Escolher.. v| Semsubca v + 4567 Sem sugestio
30/08  TARIFA PAC. Tarifa Pacote Escolher.. ¥  Semsubca ¥ -1290 Sem sugestio

27/09  POSTO SHELL Pasto Shell Transporte v | Combustly ~1230,00 Movo

Cancelar = 5 langamenlos serao adicionados a Conta ltal e 5 vinculos feitos

itau-exemplo.ofx 10 linhas % novos

novas. A direita, o resumo e as opgdes.

Manual do Cofre

Vincular ao existente
Criar langamento
Criar langamenta
Criar langamento
Criar langamento

Criar langamenta

0o 4

Escalher arquive  Regras

Passo 2de 4

= Modo offline  Salvo &5 10:30

0o 4

Escalher arquive  Regras

Passo 3de 4

Conta de destine  Conta Itad

Resumo.

Serdo importados 5
Vincuios 5
Ficam de fora 0
Sem categoria 4
Entradas + 45,67
Saldas -782,02
Efeito no saldo ~736,35

& Diferenga de RY 4.256,40 em 30fset (linhas
marcadas "Nio importar, langamentos fora do
parfodo ou o saldo inicial da conta)

oPGOES

Aplicar regras de categorizagao
Ignorar langamentas que ja existem

® Marcar como compensados

Criar regra para beneficidrios novos

4 langamentos estio sem categoria. Vocé pade

importar agora @ categorizar depols em

Langamentos.

REGRAS SUGERIDAS

Corrija & categaria de uma linha & a regra aparece
aqui

= Modo offline  Salvo &s 10:30
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O que cada situacao quer dizer

Situacdo

Ja importado

Talvez ja exista

Excluido antes

Novo / Sem sugestdo

Transferéncia para...

Significado

Esta linha do banco ja entrou numa importagao
anterior.

Existe um langamento com o mesmo valor, até 3
dias de diferenca e beneficiario parecido.

Vocé ja importou e excluiu esta linha.

Ndo existe no Cofre.

Valor igual e oposto em outra conta sua (ex.:
pagamento de fatura).

Acdo padrao

Ignorar (travado).

Vincular ao existente (ndo
duplica).

N&o importar.

Criar langamento, com a
categoria sugerida pelas
regras.

Criar como transferéncia.

Opgoes uteis: Aplicar regras de categorizacao, Ignorar langamentos que ja existem, Marcar como
compensados e Criar regra para beneficiarios novos. Quando vocé corrige a categoria de uma linha,
o Cofre sugere uma regra automatica para as proximas importagoes.

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar Relatérios  Ajuda

Importar extrato
a OEX'¢ o bance
Q Buscar A Internet - Conta Itail - RS 119,90 - venceu hoje Paguel Revisar A Compras acima do limite no Orgamento
b @ Hmuivo @ conta e colunas © revisar © concluir
Dinhelro
it Contas u] itau-exemplo.ofx

El Langamentos

£ Agenda de contas

@ Conclliagio

Planefar

(5 Orgamento

A Fluxo de caixa

@ Metas

Analisar

a Investimentos

@ Relatéries

Organizar

D Categorias

+ Importador

Contas

® Conta lad 13.456,65
Carteira 160,50

® Poupanga ltai 15.000,00

@ Cartdo Nubank

® Corretora XP 20.681,20

® Carro Onix 2024 82.000,00

® Financiamento...

= Ajustes... ®,

5 criados, 5 vinculados, 0 ignorados em Conta Itad

Diferenca de RS 4.258,40 em 30fset (linhas marcadas "Nao importar”, langamentos fora do periodo saldo inicial da conta).

Desfazer estaimportagio | Conciliar com o saldo do extrato

Importar outro extrato

itau-exemplo.ofx 10 linhas

Concluir. "5 criados, 5 vinculados, 0 ignorados em Conta Itau".

Manual do Cofre

Desfazer uma importagao

Conta Itad

Importagao concluida: 6 criados, § vinculados, 0 ignorados

X
em Conta Itad,

= Modo offline  Salvo &s 10:30

Importou na conta errada? Em Concluir ou nas Importagoes recentes, use Desfazer. Funciona
enquanto vocé nao mexeu nos langamentos importados; se mexeu, o Cofre mostra quais ("Ver
langamentos afetados").
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Migrar do Microsoft Money (QIF)

No Money: Arquivo > Exportar > "Loose QIF", com todas as contas. No Cofre, Importador > Microsoft

Money e escolha o arquivo. Os passos sdo Arquivo - Contas - Prévia - Concluir. Antes de gravar, o

Cofre faz uma cépia verificada do seu arquivo; se algo ndo ficar como vocé queria, a volta é essa cépia.

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar  Relatérios  Ajuda

o Migrar do Microsoft Money 0
QIF de tod; rilas: nada & gravado antes ia Escolher a

Q Buscar K A Internet - Conta ltail e Paguei Revisar A Compras acima do limite no Orgamento
@ Inicio © Arquive 2) Contas 3 Prévia & concluir

Dinheiro

1 Contas

E Langamentos

£ Agenda de contas
@ Coenciliagao
Planefar

% Crgamento

~* Fluxo de caixa

® Metas

Analisar

&, Investimentos

B Relatérios i
Organizar -
> Categorias Solte aqui o Q pelo Microsoft Money
+ Importador
Gorites
® Conta ltad 13.456,65 =

Carteira 160,50

® Poupangaltail  15.000,00
@ Cartdo Nubank 3

® Corretora XP 20.681,20
® Carro Onix 2024  82.000,00

® Financiamento...

= Ajustes... =,

= Modo offfine Salvo as 10:30

Migracdo do Money. Nada é gravado antes da prévia.

Planilha com IA (comecar do zero)

Se vocé controlava tudo numa planilha (Excel ou CSV), o Cofre pode ler a planilha com ajuda de IA: ela
pergunta como as colunas funcionam, monta uma "receita" e vocé revisa cada linha antes de gravar.
Pontos importantes:

e Serve para comecar do zero: o arquivo do Cofre é zerado e recebe o que a planilha tem. Por isso o
Cofre faz uma copia "(antes de importar planilha)" e pede que vocé digite o nome do arquivo para
confirmar.

e Precisa de internet. S6 o texto da planilha e a conversa saem do computador, depois de um aviso na

tela; o arquivo .cofre nunca.

e Disponivel sé no app instalado, com vagas por compra (0 mesmo arquivo nunca gasta outra vaga).
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CAPITULO 8

Categorias e beneficiarios

Categorias respondem "com o qué eu gasto". Beneficiarios respondem "com
quem". As regras automaticas fazem o Cofre categorizar sozinho.

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar  Relatérios  Ajuda

o Categorias e beneficiarios L+ S i & U
10 caf rias - 23 subcate as N ubcatege Sugi Mesciar Reg Exclyir
Q Buscar x| net - Conta Ita - R$ 118,90 - venceu hoje Paguel Revisar A Campras acima do limite no Orgameénto
@ Inicio ® Receitas Lang:
oo Lang. Total (6 meses) Utime adrdo
inheiro
SR CERLRRl #ssai Atacadista 2 662,80 26/08 Mercad boma’: | Recekas
ontas
= Salério 8500,00 Bardo 2é 2 84,00 23/0 Bares ¢ passei.. Dentrode | Nenhuma (principal] v
Langamentos
Freslance —  Cinemark 2 196,00 er » Cinema & even ;
£ Agenda de contas fipo  Des Receita
Rendimentos —  Clinica Sorriso 1 350,00 Dentista - hist..
@ Conclliagic c
YouTube —  Empresa XPTO 3 +25.500,00 - 9000000
Planejar o Mowdia 236748 | Erl % — Incluir nos relatérios
G Orgamento Aluguel 2.200,00 Google AdSense 2 +2.360,75 7] Dedutivel no imposto de renda
A Fluxo de caixa Energia 187,45 iFood 5 287,00 cho » Restaur
@ Metas pemE — | imobwana Lar 3 6.600,00 2» Akigael - b REGRAS AUTOMATICAS
Analisar ® Alimentagic 499,20 Kabum 1 1.289,00 Compras » Eletrbnicos ..
@ Investimentos Mercado 412,30 Netfiix 3 167,70 08/09 Lazer : Streaming - hi
@ Relatéries Restaurantes 68,40 Padaria Real 3 56,60 o » Padaria
st Padaria e café 1850  Porto Segure o = =
g # Transporte 273,70 Posta Ipiranga 2 420,00 29/0 Combusti..
¥ leaoctaton Combustivel 260,00 Posto Shel 3 750,00 Combusti
Téxi ¢ app 23,70 Pio de Aglicar 3 1.188,10 a s Mercad.
Contas
S o Seguro e IPVA —  Renner 3 567,00 17/ Roupas - hi...
onta Itad 5
corten o Lazer 55,90 Smart Fit 3 359,70 Academia « hi
® arteira 160,50
Streaming 55,90  Studio Pixel 1 +850,00 ¢ Freclance
® Poupangaltai  15.000,00
Cinema e eventas —  Uber 3 71,10 Téxi @ ap..
® Cartdo Nubank -337,00
Bares & passeios —  VivoFibra 2 239,80 20/08 Moradia » Internet - his
® Corretora XP 20.681,20
Hobbies —
® Carro Onix 2024  82.000,00 =
* Saude 469,90
® Financiamento... -38313,12
fnanciamento Academia 118,90
Dentista 350,00
® Compras 189,00
Animais -
& Ajustes... x,
Eletrénicos =
Receitas selecionada 4 regras ativas 21 beneficidrios sem regra = Modo offiine  Salvo a5 10:30

Categorias e beneficiarios. A esquerda, a arvore com o total do més; no centro, os beneficiarios com quantidade de
langamentos, total e categoria padrdo; a direita, o detalhe da categoria selecionada.

A arvore de categorias

e Dois tipos: Receita e Despesa. Dois niveis: categoria (Moradia) e subcategoria (Aluguel, Energia,
Internet).

¢ Nova categoria e Nova subcategoria na barra de ferramentas; arraste para reorganizar.
e Cor: s6 no primeiro nivel; aparece nos graficos.

¢ Incluir nos relatdrios: desmarque para tirar a categoria (e as filhas) dos relatérios de gastos — Util
para "Retirada do titular" ou "Reembolsos".

¢ Dedutivel no imposto de renda: marque Saude, Educagéo, Previdéncia etc. O relatério "Despesas
dedutiveis" soma essas categorias.

e Mesclar: junta duas categorias (os langamentos e as regras vao para a que fica). Excluir pode ser
desfeitocom % z .

Categorias sugeridas

O botdo Sugeridas compara seu arquivo com uma lista pensada para o Brasil (13° salario, Férias, PLR,
Condominio, Assinaturas, Pix para familia, Tarifas bancarias, IPVA, IPTU, Imposto de renda...) e adiciona
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s6 as que faltam, depois de mostrar a lista.

Adicionar 13 categorias sugeridas?

Estas categorias entram no arquivo:

Receitas » Adiantamento
Receitas > 13° salario
Receitas » Férias
Receitas » PLR
Moradia » Condominio
Assinaturas

Familia e Pix

Tarifas bancarias
Dividas

Impostos

Impostos » IPVA
Impostos » IPTU

Cancelar Adicionar 13

Adicionar 13 categorias sugeridas?

Regras automaticas

Uma regra diz: "quando o texto do banco contém (ou comega com) tal palavra, use tal categoria".

Exemplos:

Regra

contém "IFOOD"

comega com "UBER"

contém "GOOGLE ADSENSE"

comega com "POSTO"

Categoria

Alimentacdo > Restaurantes
Transporte > Taxi e app
Receitas > YouTube

Transporte > Combustivel

¢ Crie no painel Regras automaticas da categoria (Nova regra...) ou aceite as regras que o

Importador sugere.

¢ Vale a primeira regra da lista que combinar. O botdo Regras mostra a ordem geral e permite subir e

descer.

¢ O texto é comparado sem acentos e sem diferenciar maiusculas.

e Aplicar a lancamentos antigos recategoriza o que ja foi langado, com prévia do periodo, da conta e
da quantidade antes de gravar. $ |z desfaz.
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Regras automaticas

Ao importar, vale a primeira regra da lista que combinar com o texto do banco.

contém “IFOOD" Alimentacdo > Restaurantes

comega com “"UBER" Transporte > Taxi e app
contém "GOOGLE ADSENSE” Receitas » YouTube

comega com "POSTO" Transporte > Combustivel

Concluido

Ordem das regras.

Cadastro de beneficiarios

Clique num beneficiario para abrir o cadastro completo a direita: identificagdo (nome, CPF ou CNPJ,
cddigo de cliente), contato (telefone, e-mail, site), enderego, dados bancarios e chave Pix, e
observagdes. Cada campo € salvo ao sair dele. Util para guardar a chave Pix do eletricista ou o0 CNPJ da
clinica para o imposto de renda.

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar Relatérios  Ajuda

m  Categorias e beneficiarios ® L o 2 4 o Buscar categodls
10 categorias - 23 subcategorias. Nova categoria Nowa subcategoria Sugeridas Mesclar Regras Exclulr —
Q Buscar K A Internet - Conta ltal - RS 119,90 - venceu hoje Paguel Revisar A Compras acima do limite no Orgamento
@ Inicio Categorias arraste para recrganizar  Beneficidrios Filtrar beneficidrios @  imobiliaria Lar 3 langamentas - dltimo 10/09
Categoria SeYy2026  Beneficidrio Lang. Total {6 meses) Ultime  Categoria padrio
Dinhelro IDENTIFICAGAD
s Sl Assal Atacadista 2 562,80 26/08 Alimentagdo » Mercad...
antas. =
Saldria 8500,00 Bardo 7¢ 2 84,00 23/08 Lazer > Barese passei.. Nome. | Imobilisria Lar
El Langamentos
Freelance —  Cinemark 2 196,00 27/08 Lazer Cinema e even... CPF ou CNPJ
5 Agenda de contas
Rendimentos —  Clinica Sorriso 1 350,00 02/09 Saide » Dentista - hist... Cadiga de
@ Conclliagio h
YouTube —  Empresa XPTO 3 +25.500,00 D05/09 Recehtas) Saldrio - his.. lierta
Flanejar - ® Moradia 2.387,45 Enel 3 582,90 15/09 Moradias Energia- his..  CONTATQ
Gt Aluguel 2.200,00  Goagle AdSense 2 4236075 25/08 Receitas > YouTube - hi.. Telefone
A Fluxo de caixa Energia 187,45 iFood 5 297,00 06/09 Alimentagia » Restaur.. —
D Hetas internet - 3 10 10/
It
Analisar - ® Alimentacio 499,20 Kabum 1 1.299,00 19/08 Compras » Eletrdnicos ... Sha
. Investimentos Mercado 412,30 Netflix 3 167,70 08/09 Lazer> Streaming-his..  ENDEREGO
B Relatérios Restaurantes 68,40 Padaria Real 3 56,50 09/09 Alimentagio Padaria .. CEP
Padaria e café 18,50 Porto Seguro 0 - - Sem regra
Organizar Logradoura
T Categarias - ® Transporte 273,70 Posta Ipiranga 2 420,00 29/0B  Transports » Combusti...
& "'uw n.ae.lor Combustivel 260,00 Posto Shell 3 760,00 18/09 Transporte » Combusti... e,
Téxi € app 23,70 Pio de Aglicar 3 1.188,10 12/09 Alimentagia » Mercad... Complementa
Contas
X Seguro e IPVA —  Renner 3 567,00 17/09 Compras > Roupas - hi...
® Conta ltad 13.456,65 st Bairro
i - ® Lazer 55,90 Smart Fit 3 369,70 03/09 Saids » Academia - hi..
& Carteira 160,50 Cidade
Streaming 55,90  Studio Pirel 1 +850,00 02/08 Receitas » Freelance - .
® Poupangaltai  15.000,00
Cinema e eventos —  Uber 3 71,10 12/09 Transporte » Téxie ap.. UF | — »
® Cartdo Nubank -337,00
Bares & passeios —  Vivo Fibra 2 239,80 20/0B  Moradia) Internet - his..  papoS BANCARIOS
® Corretora XP. 20.681,20 -
Hobbies - Cédigo do
°
Carro Onix 2024 82.000,00  Selde 469,90 banca
® Financiamento... -38.313,12 Acadeniz 118,90 Nome do banco
Dentista 350,00 Agéncia
- ® Compras 188,00
Conta
= en - Animais -
= 884 g Tipo da ¢hi
. Eletrénicas - bl T Semchave v
Nl Lot Imobilidria Lar selecionado 3 langamentos % Modo offline  Salvo &s 10:30

Cadastro da Imobiliaria Lar. CPF e CNPJ sdo conferidos (digitos verificadores).

Um beneficidrio s6 pode ser excluido quando ndo tem langamentos nem contas da Agenda em uso; a
exclusao pode ser desfeitacom | z .
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CAPITULO 9

Orcamento

O Orgamento define quanto vocé quer gastar (e receber) em cada categoria por
més e mostra, em tempo real, quanto ja foi e no que vai dar até o fim do més.

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar  Relatérios  Ajuda

Q Buscar
@ Inicio

Dinheiro

i Contas

El Langamentos
£1 Agenda de contas
@ Conclliagio
Planefar

(% Orgamento

~2 Fluxo de caixa
@ Metas

Analisar

& Investimentos
[ Relatérics
Organizar

D Categorlas

& Importador
Contas

® Conta ltad

& Carteira

® Poupanga ltai
@ Cartdo Nubank
® Corretora XP

# Carro Onix 2024

® Financiamento...

& Ajustes...

Pessoal cofre

m

K

13.456,66
160,50
15.000,00
337,00
20.681,20

82.000,00

~38.313,12

Or;amenm‘ < Setembro de 2026

satembro de 2026

Mensal

Anual

A Internet - Conta Itai - R$ 119,90 - venceu hoje Paguel Revisar 4 Compras acima do fimite no Orgamanto

Orgada Gasto até agora

R$ 5.140,00 R$ 4.454,52

despesas de setembro 59% do orgamento - AS 92

Categorias

Categoria Orgado

Receitas 9.500,00
® Receitas 9.500,00
® Sem categoria

Despesas 6.140,00
® Moradia 2.520,00
® Alimentagao 1.210,00
® Transporte 550,00
® Lazer 240,00
* Saude 120,00
® Compras 150,00
® Educagio 150,00
® Imprevistos 200,00
® Juros e encargos

Total de despesas 5.140,00

A marca cinza indica o ritmo

Bcategoriss  1acimado limite  Orgamento de setembro

Expandir tudo

R$ 1.614,85
10 dias - R4 161 por dia
Gasta Restante  Progresso
B.536,00 + 1.000,00 areceber
8.500,00 =1.000,00 eo———
36,00 -
4.454,52 1.614,85
2.387,45 132,55  emm—
498,20 710,80  emm—
273,70 276,30 emm—
55,90 184,10 ==
469,90 0,10  e—r—
189,00 - 30,00 e———
0,00 150,00
0,00 200,00
579,37 -
4.454,52 1.614,85

89%

De onde sai o dinhaire

previsio de calxa

Conta padrio do argamento

Gasto acumulado na més

o ativo, cada categoria escolhe de onde s

2 = = B
RS 5.294 ~R$ 4.442
RS 775 abaixo do orgado receitas - despesas projetadas

2 a conta que paga cada categaria para o orgado dela entrar na

— Real == Ritmg ideal

AL G

Ajustes sugeridos

Roupas passou RS 39,00 da limite

Infernet useu 56 0% do que fol orgada. Mover RS 39,00 cobre a

diferenca.

Mover R$ 39,00

/4, Saiide deve fechar o més em RS 513,10
Nesse ritmo vocé ultrapasss o orgamento em R 393,10

Ver langamentas de Saude

= Modo offfine Salvo as 10:30

Orcamento de setembro. KPIs no alto, a grade por categoria com barras de progresso e a marca cinza do ritmo ideal;
a direita, "De onde sai o dinheiro", o grafico do gasto acumulado e os ajustes sugeridos.

Os numeros do topo

KPI

Orcado

Gasto até agora

Falta gastar

Projecao dom

és

Sobra no caixa

O que mostra

Soma das despesas orgadas no més.

Quanto ja saiu nas categorias orgadas (e quanto ficou fora do orgamento).

O que ainda cabe no orgado, e quanto por dia até o fim do més.

Onde as despesas devem terminar se o ritmo continuar, somando o que esta

agendado.

Receitas — despesas projetadas.

Definir os valores

o Cligue em Editar valores (ou dé duplo clique num valor da coluna Orgado).
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e Digite o valor de cada subcategoria. A categoria-mae soma as filhas.

e Use Copiar més para repetir o orgamento do més anterior.

e Ritmo ideal: a marca cinza na barra mostra onde vocé "deveria" estar hoje (ex.: dia 20 de 30 =

67%). Barra passando da marca = gastando rapido demais.

e Cores: azul dentro do ritmo, ambar perto do limite, vermelho acima do limite. O texto e o icone dizem

o0 mesmo (ndo depende sé da cor).

¢ Ajustes sugeridos: quando uma categoria passa do limite, o Cofre sugere Mover a sobra de outra
para cobrir. Acumular leva a sobra de uma categoria para o més seguinte. Tudo desfaz com | ¥

e "Ver langcamentos de X" abre o Registro filtrado naquela categoria e més.

Visao anual

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar  Relatérios  Ajuda

o Q)"?ﬂ'“e""-‘ < 202 Mensal  Anual | & = = a8 [

Q Buscar K A Internet - Conta Itai - R$ 119,90 - venceu hoje Paguel Revisar 4 Compras acima do fimite no Orgamanto
@ Inicio Orgado no ano Gasto ne Falta gastar no ano
Chs R$ 10.280,90 R$ 15.543,72 R$ 6.754,85
1 tomas Gasto por més - 2026 em reais; em vermelha com alerta = acima do orgado do més
Bl Langamentos Catogoria Jan Fav Mar Abr Mal Jun Jul Ago Set out Hov Dez Total Orgado
8 Agenda de contas Receitas 0 0 0 ] ] 0 9543 10704 8.536 o 0 0 28.783 19.000
@ Conclliagio @ Receitas - - - - - - 9543 10668 8.500 ] - - 28711
Planelar ® Sem categoria - - - - - - - 36 36 - - - 72
(% Orgamento Despesas 0 0 0 0 0 0 4906 6184 4455 ] 0 0 15.544 10.280
A7 Fluxo de calxa ® Moradia - - - - - - 2524 2511 2.387 0 - - 7.423
@ Metas @ Alimentagio - - - - - - 797 797 499 o - - 2.093

® Transporte — = = = - - 484 484 274 0 - - 1.241
Analisar
S — ® Lazer - - - - - - 196 196 56 [ - - 448 8
e ® Saide - - e - - - 120 120 470 0 - - 710

& Compras - - - - - - 189 1.488 & 189 o - - 1.866
Diuizy,  Educagio - - = = = = = = 9 o = = e
S aatigilid ® Imprevistos - - - - - - - - [ 0 - - [
& lpiaco: ® Juros'e encargos - - - - - - 596 588 579 - - - 1.763
Contas
® Conta ltai 13,456,65

Carteira 160,50
® Poupangaltail  15.000,00
@ Cartdo Nubank 37,
® Corretora XP 20.681,20
® Carro Onix 2024 82.000,00
® Financiamento... -38.313,12
& Ajustes... =,
8 categorias Orgamenta de 2026 = Modo offline Salvo &s 10:30

Orgcamento anual. Gasto por més de cada categoria, com o total do ano e o orgado. Em vermelho com alerta, os

meses acima do limite.

De onde sai o dinheiro

Z)

Para o orgado entrar na previsdo de caixa, cada categoria precisa dizer de qual conta sai (despesa) ou
em qual cai (receita). Exemplo: Restaurantes e Streaming saem do Cartdo Nubank; Aluguel e Mercado
saem da Conta Itau. Selecione a categoria na grade e escolha a conta no painel; ou use Usar conta para
as N sem conta para preencher todas as pendentes de uma vez. "Manter no histérico" faz a familia usar

a média dos ultimos meses em vez do orgado.
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CAPITULO 10

Fluxo de caixa

O Fluxo de caixa desenha o saldo das suas contas correntes dia a dia nos proximos
90 dias, juntando o saldo de hoje, a Agenda, o orgamento e uma estimativa do

gasto do dia a dia.

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar  Relatérios  Ajuda

o Fluxo de caixa e previsao
proximos O dias - contas correntas
Q Buscar K A Internet - Conta Itad - R$ 119,90 - venceu hoje Paguel Revisar A Compras acima do fimite no Orgamento

@ Inicio Manor salda am 90 dias

R$ 11.947,34

em 0Bfout, apds Aparte: Reserva de
néncia - Por gue este saldo?

Saldo provisto am 19/dez D
el R$ 22.597,81

s faliw provivel: RS 22,126 3 RS 23.067

@ Contas

& Langamentos Saldo previsto das contas correntes - 20 set a 19 dez

1. Rgenicla e contas A previsio agora usa o orgamento - manor saldo: RS 12.867,79 - R 11.947,34

@ Conclliagio 40y | Hoie 113337

Planejar

(8 Orgamento
Saldrio +8.500

Aluguel =2.200

7 Fluxo de caixa
@ Metas

Analisar

A Investichentoa o mil YeuTube (AdSense} +1.200

0 Relatérios

0 dias

RS 57,45 | dia
e i v sy

RS 2.000,00

90dias v

= Saldo previsto M Falxa provivel == Colchao

Base da previsdio Disnensar

22598
L]

Organizar Colchdo R$ 2.000
 Categorias o

+ Importador 20 set out i

Contas 0 que mexe no saido nas proximas semanas Abrirzgenda  E se..? Cendrios nio alteram seus langamentas
@ Conta ftad 1345685 | para Evento Origem Valor

® Carteira 160,50 Internet recorrente - 119,90

® Poupangaltail  15.000,00 YouTube (AdSense) estimado =+1.200,00

® Cartdo Nubank 337,00 Aporte: Reserva de emergéncia rocorrento -1.000,00 Salvarcae | [ vper

® Corretora XP 20.681,20 Saldrio recarrente +8.500,00

& Carro Onix 2024  82.000,00 Aluguel recorrente -2.200,00

® Financiamento.. -38.313,12  'ododia  Gasto do dia a dia (orgamento e média) =~ 57,46

& Ajustes... =,

Previsho calculada com 1 conta corronte 0 dias abaixo do colchio

Fluxo de caixa. A linha azul é o saldo previsto; a faixa clara, a incerteza; a linha vermelha, o colchdo de seguranca.

= Modo offfine Salvo as 10:30

Embaixo, os eventos das préximas semanas e o painel de cenarios "E se...?".

KPI O que mostra

Menor saldo em 90 dias
Saldo previsto em data
Dias abaixo do colchao
Gasto variavel médio

Colchédo de seguranca

Por que este saldo?

O ponto mais baixo e a data. E o nimero para ficar de olho.

O saldo no fim do horizonte, com a faixa provavel.

Quantos dias o saldo fica abaixo do minimo que vocé definiu.

Quanto por dia o Cofre desconta para o dia a dia (orgamento ou média histdrica).

O minimo que vocé quer manter. Defina em Colchdo. Abaixo dele, aparece alerta
na faixa.

Cligue em Por que este saldo? no KPIl do menor saldo: o painel decompde o nimero em saldo de hoje +
Agenda até a data + orgamento por familia + receitas previstas — média do dia a dia. A soma fecha
exatamente com o menor saldo.
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Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar Relatérios  Ajuda

o Fluxo de caixa e previsao @ = A 8
proximos 90 dias - contas correntes Canbrio  Colchbo  Exportar  Imprimir
Q Buscar K A Internet - Conta ltal - R$ 119,90 - venceu hoje Paguel Revisar A Compras acima do limite no Orgamento
@ Inicio Dias abaixo do colchio Gasto varidvel médio Colchiio ranga
v 0 dias R$ 57,45 | dia R$ 2.000,00
s m 06jout, apbs Aporte: Reserva de faixa provivel: RS 22.128 3 RS 23,067 nenhum nos prinimos 90 dias orgamente em B categornias - resto alerta quando o saldo previsio ficar
i} Contas emergéncis- Por que ests saldo? pelo histérico - Base da previsio abaixo
Langamentos Saldo previsto das contas correntes - 20 set a 19 dez = Saldo previsto @ Faixa provavel = Colchia 90dias v
£ Agenda de contas A previsio agora usa o orgamenta - menor saldo: RS 12.867,79 - kS 11.947,34 Base da previsio Disnensar
Conclliagio je -
@ ¢ 40y  Hole -13.337
Planejar
(5 Orgamento
Salifio +8.500
2 Fluxo de caixa )
20 mil Aluguel =2 200
@ Metas
Analisar
AL Ivestineriics 10 mil YouTube (AdSense} +1.200
B Relatérics
Organizar Colchdo R$ 2.000
D Categorias o
& Importador 20 set out nov dez 19 dez
i © que mexe no saldo nas proximas semanas Abrir gagnda  Por que RS 11.947,34 em 06jout? Voltar aos cendrios
® Conta ltad 1345666 | pagp Evento Origem valor  Saldo de hoje 13.456,65
® Carteira 180,50 | 20/set Internet recarrente -119,90 Agenda até a data +80,10
® Poupangaltail  15.000,00  26set  YouTube (AdSense) estimada =+1.20000  Orcamento: Alimentagdo, Transporte.. (6) -1.589,41
® Cartdo Nubank -337,00  OBjout  Aporte: Reserva de emergéncia recorrente - 1.000,00 Média dos 90 dias +0,00
® Corretora XP 20.681,20 | O7jout  Saldrio recorents +8.500,00 Menor saidd 11.947,38
® CamoOnix2024 8200000  10/out  Aluguel bl TRAP000 2 categerias acima do argado arojeram RS 0
® Financiamento... -38.313,12  ododia  Gasto do dia a dia (orgamenta e média) estimado =-57,45
= Ajustes... 38,
pekmsl oy Pravisio calculada com 1 conta corrente 0 dias abaixo do colchio = Modoaffiine | Salvo 85 10:30

Por que R$ 11.947,34 em 06/out? A explicagdo substitui o painel de cendrios.

Base da previsao

Em Base da previsao vocé escolhe se o gasto do dia a dia vem Pelo orgamento ou Pela média dos
ultimos 90 dias, e quando descontar o orgamento: Dia a dia (padréo), Pessimista (tudo no comego do
més), Meio a meio (toda semana) ou Otimista (no fim do més). A soma do més é a mesma; sé muda o
desenho.

Base da previsao

Gasto do dia a dia
Pelo orgamento Pela média dos ultimos 90 dias

Categorias sem "Sai de" ou com "Manter no histdrico" usam a média.

Quando descontar o orgamento

Dia a dia Pessimista - comego do més Meio a meio - toda semana Otimista - fim do més

Considerar receitas do orgamento ainda ndo agendadas

Receita prevista entra no ultimo dia do més, como estimada.

Base da previsao.

Cenarios "E se...?"

Simule sem mexer em nada: Parcelar uma conta, Adiar um vencimento, Reduzir gasto de uma familia
em N%, Entrada extra (13°, venda de algo) ou Gasto extra (conserto do carro). Marque os cenarios
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para ver a linha tracejada no gréfico e o efeito no menor saldo.

Novo cenario

Simule uma mudanga e veja o efeito no menor
saldo. Nada muda nos seus langamentos.

Parcelar Adiar Reduzir gasto Entrada extra Gasto extra

Vencimento | Escolha... v

Parcelas | 2vezes W

Uma parcela por més, a primeira no vencimento.

Novo cenario. "Simule uma mudanca e veja o efeito no menor saldo. Nada muda nos seus langamentos."
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CAPITULO 11

Metas

Metas organizam objetivos com valor e prazo: reserva de emergéncia, viagem,
entrada do apartamento, quitar uma divida. O Cofre calcula quando vocé chega |a.

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar  Relatérios  Ajuda

o Metas e planejamento @ + 4 a8

3 metas - R$ 2.150,00 por mds Novameta  Aportar Editar mprimir
Q Buscar K A Internet - Conta Itall - R 119,90 - venceu hoje Paguel Ravisar A Compras acima do limite no Orgamento
@y Inicio Metas + Nova meta Reserva de emergéncia = Saldo dameta  pontilhado = previsio
Dinheiro :m’:m 'I’_ﬂ‘ﬂf"!ﬂll‘l."f: e Adianiady 15.000,00  Reserva de emergéncia + Adiantada 6 meses
@ Contas - PR R S S L Poupanga Itad « desde fun/2028

— 37,5%
E Langamentos Guardado Meta Faltam
Viagem ao Japio Atrasad
£ Agenda de contas — P . e R$ 15.000,00 R$40.000,00 R$25.000,00
em conta prépria - sam sportes ainda
@ Conclliagio — 12% —
Mg 4000 oD
Planejar Quitar o carro adiantada Meta alingida.faifs2e
(% Orgamento Parcela de RS 1.150,00 na Agenda - 34 restantas de P il
firm o o

~ Fluxo de caixa - bk .
©: Metos Aportes planejados RS 1.000 de R$ 4.579 de sobra média por més. e

— — | teia-15.000
Analisar e

Todas as metas cabem na sobra mensal
o Investimentos
B Relatérios a0
Organizar Aporte mensal RS 1.000,00
® Categoriss dezembro de 2028
4 Importador 0,80%a.m.
Cantas 4 Aumentando o aporte para RS 1.200, a meta & atingida em marj2028, trés meses antes,
® Conta ltad 13,456,665
® Carteira 160,50
® Poupangaltail  15.000,00
® Cartdo Nubank -337,00
® Corretora XP 20.681,20
® Carro Onix 2024 82.000,00
® Financiamento... -38.313,12
= Ajustes... 8,

iz 3metas’ awasads  Reserva de emergdncia selecionada R Modooffline.  Salvoas 10:30

Metas. A esquerda a lista com o selo (Adiantada, Atrasada, No prazo) e o progresso; a direita, o detalhe com o gréafico
de previsdo. No rodapé, "Aportes planejados" compara a soma dos aportes com a sobra média do més.

Criar uma meta

Nova meta. Tipo Poupanca (juntar) ou Divida (quitar).
Nome, Conta onde o dinheiro fica (ex.: Poupanga Itau) — ou "Sem conta propria".
Meta (valor), Ja guardado, Prazo desejado (més e ano) e Rendimento estimado ao més.

Opcional: aporte mensal com dia e conta de origem. O Cofre cria a transferéncia na Agenda
(Agendada; marque "Automatico" se é débito automatico de verdade).
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Nova meta

Tipo Poupanga Divida
Nome

Conta Sem conta propria v

Onde o dinheiro da meta fica; o Aportar transfere para ela.

Meta | R$
Jé guardado | R$ 0,00

Prazo desejado Més v Ano v

Usado sé para comparar com a previsao.

Rendimento 0,00 | % ao més

Estimado; sem inflagdo.

Nova meta.

e Aportar: faz uma transferéncia avulsa para a conta da meta (ex.: 0 13°).

e A previsdo usa juros compostos ao més. Meta atrasada recebe a sugestdo do menor aporte que
fecha no prazo.

¢ Meta de divida: aponte a conta do financiamento. O pago é o valor da divida menos o saldo
devedor; a parcela vem da Agenda.

Aportar em Reserva de emergéncia

O valor vai para Poupanga Itad numa transferéncia que aparece no Registro.

Valor [ R$ )

Data | 20/09/2026 (4

Sai de Escolha... v

Aportar em Reserva de emergéncia. "O valor vai para Poupanga Ital numa transferéncia que aparece no Registro."
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CAPITULO 12

Investimentos

Acompanhe a carteira dentro das contas do tipo Investimentos: posi¢des, alocacao
por classe, rentabilidade e proventos. Cotagdes sao digitadas por vocé (o Cofre
nao busca cotacgao de a¢des na internet).

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar  Relatérios  Ajuda

o Investimentos (o] =
Corretora XP < R$ 20.681,20 « R 342,00 em caixa Proventos Alocagho e COI
Q Buscar K A Internet - Conta Itai - R$ 119,90 - venceu hoje Paguel Revisar 4 Compras acima do fimite no Orgamanto
@ Inicio Resultada total Rentabiidade em 12 meses Aportes om setembro Proventos em setembre
e R$ 20.339,20 +R$ 609,20 16,0% R$ 0,00 R$ 36,00
inheiro A 2 .
L 3 ativos e 3 classe! +30 obre usto DI no perioda. 3,4% nenhum aporte dividendos e juro:
@ Contas Pasigaes Corretora XP Alocaghio por classe
E Langamentos & Py %
Ativo otd  Prego médio Cotagdo Valor % cart. Resultado % pands fixa §1,0% meta 60%
B Agenda de contas ® Renda fixa 12.409,20 61,0% +409,20 +3,4,, ——
3 Agd 19,2% mata 20
@ Conclliagio Tesouro Sefic 2029 Te<ouro Diret = = 1240920 61,0% 440920 +34% e—— —
Pidbiaf ® Agbes 3.910,00  19,2% +260,00 +7,1.. Fundosimobilidrios 19,8% meta 20
—
(% Orgamento PETRA. Potrobras PN 100 36,50 39,10 391000  19.2% +260,00 +7,9%  Renda
abaixo
A8 Flto de calxa # Fundos imabilirios 4.020,00 19,8% =80000 08| e a0 parten
® Metas MXRF11 Max| Renda f 400 10,20 10,05 402000  19,8% -60,00 -1,5%
Re ilidad = Carteira
Tatal da carteira 20.339,20  100,0% VRO Sy L e ot Carisie
Analisar
TR e = Modo offiine - cotagdes digitadas & mio (a mais recente de 18/09), Renda fixa usa o valor atualizad
B Relatérios
Organizar
 Categorias
& Importador
Contas
® Conta ltad 13.456,65
& Carteira 160,50
® Poupangaltail  15.000,00
@ Cartdo Nubank -337,00
® Corretora XP 20.681,20
® Carro Onix 2024  82.000,00
® Financiamento... -38.313,12
Retorn: aportes:
18,0% do COI
& Ajustes... =, (3.4%)
3ativos  CotagBes de 18/set | Resultado + R§ 609,20 = Modo offfine  Salvo ds 10:30

Investimentos. Valor da carteira, resultado total, rentabilidade em 12 meses x CDI, aportes e proventos do més.
Posicdes por classe e a comparagao com a meta de alocagdo.

Operacoes

¢ Novo aporte: escolha a corretora, o ativo (ou crie um: codigo, descri¢do e classe — renda fixa,
acoes, fundos imobilidrios, exterior, fundos, cripto), data, valor, quantidade e de onde sai o dinheiro
(caixa da corretora ou outra conta sua na mesma moeda).

¢ Vender e Proventos: na folha do ativo e no botdo Proventos (dividendos, juros sobre capital,
rendimentos).

¢ Renda fixa (CDB, Tesouro): é "manual" — vocé informa o valor atualizado em Cotacgdes e o Cofre
calcula o rendimento.

e Cada operacdo grava o langcamento de caixa na corretora automaticamente.
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Novo aporte

Cotagdes

Corretora [ Corretora XP

Data [ 20/09/2026

Ativo Ultima

Ativo MXRF11

Tesouro Selic 2029 18/09
Data 20/09/2026
PETR4 39,10 em 18/09

Valor RS MXRF11 10,05 em 18/09

Quantidade
Cancelar |
Sai de Caixa da corretora

Cancelar Cotacodes do dia: Ultima e nova, por ativo.

Novo aporte.

Alocacgao e CDI

Em Alocacgao e CDI, defina a meta por classe (ex.: 60% renda fixa, 20% ac¢des, 20% Flls) e o CDI
acumulado no periodo para comparar. O painel avisa quando uma classe esta acima ou abaixo da meta
e quanto aportar para equilibrar.

Alocagéo e CDI

ALOCAGAQ POR CLASSE (%)

Renda fixa [ 60

Agbes 20
Fundos imobilidrios

Exterior

Fundos

Criptoativos
Soma das metas: 100%

COMPARAGAO

CDIlem 12 meses (%) 3,4

Acumulado do mesmo periodo da carteira, como ne extrato
da corretora.

Cancelar

Alocacao por classe e CDI.
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CAPIiTULO 13

Relatodrios

Relatdrios respondem perguntas: com o que gastei mais? Meu patrimonio cresceu?
Quanto recebi de dividendos no ano? Todos podem ser impressos, salvos em PDF
ou exportados para planilha (CSV).

Cofre Arquivo  Visualizar
o

Q Buscar MK

@ Inicio

Dinheiro

i Contas

Langamentos

&1 Agenda de contas
@ Conclliagio
Plansjar

(5 Orgamento

~* Fluxo de caixa

@ Metas

Analisar

i Investimentos
Relatérios -
Organizar

© Categorias

+ Importador
Contas

® Conta lad 13,456,65
® Carteira 180,50
® Poupangaltai  15.000,00
@ Cartdo Nubank -337,00
® Corretora XP 20.681,20
® Carro Onix 2024  82.000,00

@ Financiamento... -38.313,12

& Ajustes... ®,

Pessoal cofre
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Langamentos  Contas

Gastos por categoria

Planejar

Relatérios
Gastos por categaria

A Internet - Conta Itai - R$ 119,90 - venceu hoje Paguel Revisar 4 Compras acima do fimite no Orgamanto

Relatérios

Gastos

) Gastos por beneficidria

B Malores despesas
Receitay e despesas

[ Resumo mensal

™ Comparativo ano a ano
Patriménio

1 Evolugao do patriménio
A, Composigdo de ativos

Fluxo

Relatérios  Ajuda

Gastos ..,

Detalhamento
@ Fluxo por conta Cigaris
Impaste de renda ® Moradia
8 i @ provent .
[} Despesas dedutiveis e —

Salvos

Nenhum ralatério salvo. Ajuste os
parémetios  use "Salvar
relatorio..."

7 categorias

® Juros e encargos
® Transporte

@ Saide

@ Lazer

Total de despesas

Total RS 16.543,72

W Moradia

® Alimentagio

mal

Peso

B Compras

Total
7.422,70
2.093,40
1.866,00
1.763,12
1.241,10

709,70
427,70

16.843,72

 Jucas e encargos

4,9 mil

Médiajmbs
2.474,23
697,80
622,00
587,71
413,70
236,67
149,23
5.181,24

* 8
Exportar Imprimie
W Transporte @ Sadde M Lazer
6,2 mil
4,6 mil
ago
L vs. anterior Més a més

47,8% R

13,5% —

12,0% -

1,3% - it
8,0% N
4,6% =
2,0% =

100,0% =

2

Comparar com

Incluir subcategorias
[l Incluir transferéncias

Mostrar gréfico

Mostrar més em andamento (set*)

Exportar

POF  CSV | B Imprimir

*set considera dades 1& o dia 20

= Modo offfine

Periodo anterior

Salvar relatdrio...

~

a

a

-

Buscar
Atualizar Salvar
Patimetros
Periodo Ultimos 6 meses
De 01/04/2026
Até 20/09/2026
Contas Todas (7}
Categorias Todas as despesas v
Agrupar par Categoria

~

~

Salvo as 10:30

Gastos por categoria. A esquerda o catalogo; no centro o grafico e o detalhamento; & direita os parametros (periodo,
contas, incluir transferéncias, mostrar grafico) e a exportacao.
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Grupo

Gastos

Receitas e despesas

Patrim6nio

Fluxo

Imposto de renda

Resumo mensal. Receitas, despesas, saldo e poupanca

de abril a setembro.

e Salvar relatorio... guarda os parametros com um nome (aparece em Salvos).

e PDF / Imprimir: abre o didlogo de impressao do sistema, onde dé para salvar como PDF.

Relatério

Gastos por categoria
Gastos por beneficiario
Maiores despesas

Resumo mensal

Comparativo ano a ano
Evolugdo do patriménio
Composicao de ativos
Fluxo por conta
Rendimentos e proventos

Despesas dedutiveis

s Tazmn awon

Para que serve

Onde vai o dinheiro, més a més.
Em quais lojas e empresas vocé mais gasta.
Os langamentos mais altos do periodo.

Receitas, despesas, saldo e % de poupanca por

més.

Este ano contra o anterior.

Ativos, dividas e liquido no tempo.
Quanto cada conta representa.
Entradas e saidas de cada conta.

Dividendos, juros e rendimentos de investimentos.

Soma das categorias marcadas como dedutiveis
(saude, educagdo...).

Evolugao do patrimonio. Variagdo més a més.

e CSV: planilha para Excel, Google Planilhas ou para mandar ao contador.

Manual do Cofre
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CAPITULO 14

Inicio

O Inicio retine seis painéis que resumem o seu dinheiro. E a tela que abre por

padrdo.

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar  Relatérios  Ajuda

o
Q Buscar MK

A Inicio

Dinheiro

i Contas

El Langamentos

3 Agenda de contas
@ Conclliagio
Planefar

(5 Orgamento

~* Fluxo de caixa
@ Metas

Analisar

& Investimentos

[ Relatérics
Organizar

D Categorlas

& Importador
Contas

® Conta ltad 13.456,65
® Carteira 160,50
® Poupangaltai  15.000,00
® Cartdio Nubank -337,00
® Corretora XP 20.681,20
® Carro Onix 2024  82.000,00

@ Financiamento... -38.313,12

& Ajustes... =,

Pessoal cofre

Inicio

Setembro de 2026
5, 20 de setembro de 2026

A Internet - Conta Itai - A% 119,90 - venceu hoje Paguel Revisar 4 Compras acima do fimite no Orgamanto

Patriménio liquido HOJE 12 meses v

7 92.648,23

1 RS 4.319,88 (4,9%) em relagio a agosto
P

P ———————

jun ul ago
Ativos Passivos Disponivel
RS 13.617,15

RS 131.298,35  -RS$ 38.650,12
Contas HOJE Gerenciar
Contas correntes e carteira 13.617,15
® Conta itai 13.456,65
® Carteira 160,50
Poupanga 15.000,00
® Poupanga Ital 15.000,00
Cartdes de crédito -337,00
® Cartdo Nubank ver 437,00
Investimentas 20.681,20
@ Corretora XP +31% 20.681,20
Bens e dividas 43.686,88
® Carro Onix 2024 82.000,00
@ Financiamento Onix 38.313,12
Patriménio liquido RS 92.648,23

8 Pessoal 7 contas. Patrim@nio liquido RS 92.648,23

Receitas e despesas SET 2026

Recuita:
RS 8.536,00

+R$ 4.081,48

em andarne

Orgamenta SET 2026

R$ 3.525,15 de r$5.140,00

W Receltas M Despesas

RS 4.454,52
Poupanga

47,8%

8,5 mil

I |I 5 mil
il GO ser*

69% usado - 67% do mbs

restam RS 1.614,85

Categoria

® Compras

» Saide

® Moradia

@ Transporte

® Alimentagio

® Lazer

& Educagio

® Imprevistos

A mare

2 alertas

Gasta
189,00
118,90

2.387,45
273,70
499,20

55,90
0,00
0,00

Orgado  Progressa o
150,00 emmmmm—— 126%
120,00 e 100%

2.520,00 we—t = 95%
550,00  mm— 50%

1.210,00 s 1%
240,00 - 23%
150,00 | 0%
200,00 | 0%

& cinza indica o fitmo ideal de hoja (67% do més

= Modo offfine

Salvo is 10:30

Gastos por categoria SET 2026

(o
\

® Moradia
® Juros & encargos

® Alimentagio
® Saude

® Transporte
@ Compras

@ Outros

Moradia e Juros e encargos somam 66,6%
Préximos vencimentos 30 DIAS

20 Internet
ET  Mensal

25  YouTube (AdSense)
SET A receber

03 Academia
ouT nsal - débito autbmitice

06 Aporte: Reserva de emergéncia
OUT  Pagar cam Conta Itau

07 Salario
OUT A receber

08 Netflix

OUT  Mensal - débito automatico
10 Aluguel

OUT  Mensa

1~ 3cobrangas de juros langadas nos empréstimos. X

7§ Rl

até o dia 20
2.387,45
579,37
499,20
469,90
273,70
188,00
55,90

Abrir relatério

Agenda

119,90

+1.200,00

-118,80

-1.000,00

+8.500,00

-55,90

-2.200,00

==

Inicio. Patrimdnio liquido, receitas e despesas, gastos por categoria, contas, orgamento do més e préoximos

vencimentos.

Painel

Patrimonio liquido

Receitas e despesas

Gastos por categoria
Contas

Orgamento

Préximos vencimentos

O que mostra

O total hoje, a variagdo em relagdo ao més anterior e o grafico de 6, 12 ou 24

meses; ativos, passivos e disponivel.

Do més escolhido, com o saldo do més e 0 % de poupanga, e o grafico dos

ultimos meses.

Rosca do més, com as principais categorias.

Saldo de cada conta por grupo, com o vencimento do cartao.

Quanto do orgado ja foi e as categorias que mais pesam.

Contas a pagar e receber nos préximos 30 dias, inclusive a fatura do cartao.

O seletor de més na barra de ferramentas muda os painéis de receitas e despesas, gastos e orgamento.
Os botdes Novo, Importar, Conciliar e Imprimir estdo sempre a mao.

Manual do Cofre
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Ajuda

Setembro de 2026

Inicio

s 92.648,23

RS 131.298,35 -R$ 50,12 RS 13.817,15

Contas carrentes e carteira 13.617,15

R$ 3.525,15

® Car

Poupa

20.681,20

43.686,88

® Edu

RS 92.648,23

Tema escuro. Escolha Sistema, Claro ou Escuro em Ajustes » Geral.

Manual do Cofre
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CAPITULO 15

Ajustes, seguranca e copias

Abracom | s ||, | ou Ajustes... no pé da barra lateral. Sdo seis abas: Geral, Conta,
Segurancga, Copias, Atalhos e Avancado.

Geral

e Ao abrir o Cofre: mostrar a tela de abertura ou abrir o Ultimo arquivo usado (se ele tiver senha, o
Cofre pede s6 a senha).

e Areainicial: qual tela abre primeiro (Inicio, Langamentos...).

e Tema: Sistema (segue o macOS/Windows), Claro ou Escuro.

Cofre Arguivo Visualizar Langamentos Contas Planejar Relatorios Ajuda

o Ajustes

Geral

Q Buscar ®K A Internet - Conta Ital - R$ 119,90 - venceu hoje Paguei Revisar A Compras acima do limite no Orgamento

G Inicio a 10) a 5 P
Geral Canta Seguranga  Copias Atalhos  Avangada

Dinheiro

fit Contas

E Langamentos Ao abrir o Cofre @ Mostrar a tela de abertura

1 Agenda de contas ) Abrir o Gitimo arquivo usado
iacs Se 0 arquivo tiver senha, o Cofre pade 56 a senha

(@ Conciliagdo g s i e i

Plansjar Areainicial | Inicio v

(B Orgamento

~? Fluxo de caixa Tema Sistema Claro Escuro

Metas

Analisar

A, Investimentos

[ Relatérias

Organizar

D Categorias

+ |mportador

Ajustes > Geral.

Conta

Estado da licencga (ativa, em teste, vencida), quando foi verificada e a proxima verificagdo, com os
botdes que valem no momento: comecar teste, Verificar agora, "Ja comprei" e "Comprar". Em Sobre o
Cofre, a versao instalada e o link para baixar o Cofre em outro computador.

Seguranca

¢ Senha do arquivo: Trocar senha... ou Tirar senha... (ou pdr senha num arquivo que nao tem). A
nova senha precisa ter de 8 a 1024 caracteres. Antes de trocar, o Cofre faz uma cépia "(antes de
trocar a senha)" — essa copia e as anteriores continuam com a senha antiga.

e Fechar sozinho depois de: com o arquivo protegido por senha, o Cofre fecha apds X minutos sem
uso (padrado 15; "nunca" desliga) e pede a senha de novo. Se houver algo ndo salvo numa folha
aberta, ele espera.
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Cofre Arguivo Visualizar Langamentos Contas
T e
Seguranga
Q Buscar
@ Inicio
Dinheiro
i Contas

B Langamentos
4 Agenda de contas
@ Conciliagdo
Planejar

(% Orgamento
7 Fluxo de caixa
© Metas
Analisar

. Investimentos
[ Relatérias
Organizar

D Categorias

+ |mportador

Ajustes > Seguranga.

Cdpias de seguranca

A Internet - Conta Ital - R$ 119,90 - venceu hoje Paguei Revisar

Fechar sozinho depois

Planejar Relatorios Ajuda

A Compras acima do limite no Orgamento

® O] a ¥ 4

Geral Conta Seguranga  Copias Atalhes  Avangado

Senha doarquiva & Este arquivo esta protegido por senha.

Trocar senha Tirar senha... | S6 no app de desktop

15 minutos sem use v

n usa nesse tempo, o arquivo fecha e o Cofre pede a senha de novo

As copias também sdo criptografadas e ficam numa pasta prépria para cada arquivo.

Opcdo

Criar uma cdpia ao fechar o

Cofre

Guardar

Pasta das cépias

Cépia extra

Fazer cépia agora

Restaurar

Mover...

Manual do Cofre

O que faz

Ligada por padrdo. S6 copia se algo mudou desde a ultima cépia.

Quantas copias automaticas manter (padrdo: as Ultimas 30). Cdpias manuais
nunca sao apagadas sozinhas.

Padrdo: Documentos/Cofre/Cdpias.

Uma segunda pasta, de preferéncia fora do computador: um HD externo ou
uma pasta do iCloud Drive, Google Drive ou OneDrive. Se ela estiver
indisponivel, o Cofre avisa e envia quando ela voltar.

Cépia manual (também no menu Arquivo).

Escolha uma cépia da lista ou Restaurar de arquivo.... O Cofre confere a
copia, guarda o estado atual numa cdpia "(antes de restaurar)" e troca.

Muda o arquivo de pasta com seguranga (cOpia verificada antes de apagar o
original).
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Cofre Arguivo Visualizar Langamentos Contas Planejar Relatérios Ajuda

Ajustes
Copias

m

Q Buscar K /A Internet - Canta Itaii - R$ 119,90 - venceu hoje Paguel Revisar A Compras acima do limite no Orgamento

()] (O] a8

Geral Conta  Seguranga  Copias

@ Inicio 5

Atathos
Dinheiro

fit Contas
. A Copias de seguranga sé existem no app de desktop.
Langamentos

[ Agenda de contas Arquive de dados

@ Conciliagio

S Cépias automaticas Criar uma cépia ao fechar o Cofre

(B Orgamento Guardar As dltimas 30 cdpias )

~7 Fluxo de caixa

Pasta das cépias
Metas P

Analisar Copia extra Copiar também para...

s acima ficam no mesmo disco do arquive: um defeito ou roubo do computader leva os dois.

e Investimentos

[ Relatérios

Organizar Copias recentes Nenhuma copia ainda 3 uma agora ou fech

Cofre com a copia ao fechar ligada
> Categorias

4 mportador

Contas

@ Conta ltai 13.456 .65

Avangado
Mostrar no Finder Mover
Escolhe
Escolha aqui uma pasta do iClaud Drive, Google Drive ou OneDrive, ou um disco

Ajustes > Cépias. (Na versdo de demonstragdo no navegador as cépias ficam desabilitadas; no app instalado todas as

op¢des funcionam.)

Regra de ouro

Ligue a cOpia extra numa pasta que esteja fora do seu computador (nuvem ou HD externo). Se o

computador for roubado ou o disco falhar, é a cdpia extra que salva

Atalhos e Avancado

Atalhos: lista de todos os comandos com o atalho, com busca.

data vdo para o Banco Central) e Buscar agora.

Avancado > Arquivo: Verificar arquivo confere a integridade.

Atualizacgdes: verificar e instalar versdes novas.

Cofre Arguivo Visualizar Langamentos Contas Planejar Relatorios Ajuda

Ajustes
Avangado

in)

Q Buscar ®K A Internet - Conta Itali - RS 118,90 - venceu hoje Paguei Revisar A Compras acima do limite no Orgamento

o) 0] a8 =

Geral Conta Seguranga Copiss

@ Inicio

#*

Atalhos
Dinheiro

fir Contas

Cotagdes Buscar cotagées PTAX sozinho ao abrir o Cofre

El Langamentos

3 moeda e a data vio para o Banco Central, Desligado, nada <ai deste computador

4 Agenda de contas
@ Conciliagdo

Planejar

Orgamento
G o Arquivo

~* Fluxo de caixa
Metas

0s seus dados.

Avancado > Cotagdes: "Buscar cota¢des PTAX sozinho ao abrir o Cofre" (s6 o cédigo da moeda e a

Arquivos recentes: tira um arquivo da lista da tela de abertura (o arquivo ndo é apagado).

4

Avangada

Analisar
Investimentos

it
El Relatérios
Organizar

£ Categorias

+ Importador
Contas

® Conta ltal 1

& Cartaira

Arquivos recentes

Nome

Pessoal
Empresa

Familia

Esquecer

Esquecer

Esquecer

Atualizagdes Atualizaghes funcionam 6 no app instalade

3,4586,65

1RN BN

Ajustes > Avancgado.

Manual do Cofre
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CAPITULO 16

Casos reais — pessoa fisica

Receitas passo a passo para as situagdes mais comuns. Os exemplos seguem a
Marina, 32 anos, analista com carteira assinada, que tem um canal no YouTube, um
carro financiado e cartdo Nubank — o arquivo "Pessoal" das telas deste manual.

As contas da Marina

Conta Itau (corrente) - Carteira (dinheiro) - Poupanga Itau - Cartdo Nubank (fecha dia 5, vence dia
10, limite R$ 8.000) - Corretora XP - Carro Onix 2024 (bem, R$ 82.000) - Financiamento Onix
(empréstimo, —R$ 38.313,12, 1,49% ao més).

1. Montar o més: salario e contas fixas

PF Primeira coisa a fazer depois de criar as contas

0 Agenda > Nova > A receber: "Salario", Conta Itau, Empresa XPTO, Receitas > Salario, R$
8.500,00, todo més, 5° dia util, Agendado.

a A pagar: "Aluguel”, R$ 2.200,00, todo més dia 10, Moradia > Aluguel.

e A pagar: "Conta de luz", R$ 190,00 com Valor estimado marcado, dia 15, Moradia > Energia.

o A pagar: "Internet”, R$ 119,90, dia 20. Netflix e academia no cartdo: Automatico, porque
sdo débito no cartdo.

e Pronto: o Previsto do més e o Fluxo de caixa jd contam com essas datas. No vencimento, a
faixa pergunta "venceu hoje - Paguei".

2. Gasto do dia a dia
PF Café na padaria em dinheiro, mercado no débito, iFood no cartdo
e Café R$ 18,50 em dinheiro: & N , Conta Carteira, Padaria Real, Alimentag&o > Padaria e
café.

e Mercado R$ 412,30 no débito: Conta Itau, Pao de Agucar, Alimentagdo > Mercado. Comprou
também produtos de limpeza? % | D e divida: R$ 320,00 Mercado + R$ 92,30 Compras >
Casa e jardim.

e iFood R$ 68,40 no cartdo: Conta Cartao Nubank. Com a regra "contém IFOOD", a categoria
Restaurantes vem sozinha.

Dica: sacou R$ 300 no caixa eletrdnico? E transferéncia Conta Itall > Carteira, ndo despesa. A
despesa é cada gasto feito com o dinheiro.

Manual do Cofre
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3. Compra parcelada e pagamento da fatura

PF

TV de R$ 2.400 em 10x no Nubank

a ¥ N , Conta Cartdo Nubank, Magazine Luiza, Compras > Eletrénicos, R$ 2.400,00,

Parcelas: 10x.

a O Cofre langa "Parcela 1/10" (R$ 240,00) hoje e agenda as parcelas 2 a 10 como automaticas

no cartdo, uma por més.

e No dia 10, a Agenda mostra "Fatura Cartdo Nubank" com o valor calculado. Confira com o

app e clique em Pagar: é uma transferéncia Conta Itau - Cartao Nubank.

O orcamento de Compras sente R$ 240 por més (cada parcela), ndo R$ 2.400 de uma vez. O
limite disponivel j& desconta as parcelas futuras.

4. Renda do YouTube (ou freelance)

PF

AdSense paga todo més, valor variavel

Nao crie uma "conta YouTube": conta é onde o dinheiro fica. O YouTube é beneficiario
("Google AdSense") e a categoria é Receitas > YouTube (crie a subcategoria).

Agenda > A receber: "YouTube (AdSense)", Conta Itad, R$ 1.200,00, dia 25, Valor estimado.
Quando cair, confira o valor e marque.

Importando extrato? Regra "contém GOOGLE ADSENSE" - Receitas > YouTube.

Recebe em ddlar numa conta a parte (Wise, conta global)? Ai sim, crie uma conta corrente em
USS$; a conversao para reais € uma transferéncia entre as duas contas.

Gastos do canal (microfone R$ 1.299 na Kabum) ficam numa categoria propria se vocé quiser

saber o lucro do canal. Se o canal virar empresa (MEI), passe para um arquivo separado
(capitulo 17).
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5. Comprar um carro financiado
PF Onix de R$ 82.000: entrada de R$ 42.000 e R$ 40.000 financiados em 48x de R$ 1.150

a Nova conta > Empréstimo ou financiamento "Financiamento Onix", valor devido R$
40.000,00 (ou calcule pelas parcelas), juros 1,49% ao més, Criar as parcelas na Agenda
saindo da Conta Itad.

e Nova conta > Bem "Carro Onix 2024" com valor atual de R$ 40.000,00 — a parte que o
banco pagou a concessionaria. Ela "empata" com a divida: o patriménio ndo muda.

e A entrada de R$ 42.000: transferéncia da Poupanga para o Carro. O carro passa a valer R$
82.000,00 e a poupanga cai R$ 42.000 — de novo sem mexer no patriménio, porque o
dinheiro sé virou carro.

o Todo dia 15, pague a "Parcela: Financiamento Onix" na Agenda. Os juros do més entram
sozinhos em Juros e encargos e o saldo devedor cai s6 pela amortizagdo.

e Opcional: crie a meta Quitar o carro (tipo Divida) para ver a previsdo de quitagao, e use o
simulador de Amortizagao extra para decidir se vale antecipar com o 13°.

Combustivel, IPVA, seguro e oficina sdo despesas da conta corrente ou do cartdo (Transporte),
nao da conta do carro.

6. Vender o carro
PF Carro registrado por R$ 80.500, vendido por R$ 76.000

0 Acerte o valor: na conta do carro, lance um ajuste de —R$ 4.500,00 (memo "Ajuste ao valor
de venda"). A conta fica valendo exatamente o preco de venda.

e Receba: transferéncia de R$ 76.000,00 da conta do carro para a Conta Itad. A conta do
carro zera.

e Quite o financiamento, se ainda houver: transferéncia Conta Itall > Financiamento até o
saldo zerar; pare a série de parcelas na Agenda.

o Arquive as duas contas (o historico fica guardado).

Sem o passo 1, sobrariam R$ 4.500 numa conta de um carro que vocé ndo tem mais e o
patriménio ficaria inflado.
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7. Reserva de emergéncia
PF Meta de R$ 40.000 até dez/2028, guardando R$ 1.000 por més

a Metas > Nova meta > Poupanca: "Reserva de emergéncia", conta Poupanga Itad, meta R$
40.000,00, ja guardado R$ 12.000,00, prazo dezembro de 2028, rendimento 0,80% ao més.

a Aporte mensal R$ 1.000,00 no dia 6, saindo da Conta Itau: a transferéncia entra na Agenda.

e A tela mostra "Adiantada 6 meses" e sugere: aumentando o aporte para R$ 1.200, a meta é
atingida em mar/2028.

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar Relatérios  Ajuda

o Metas e planejamento @ + 4 a8

3 metas RS 2.150,00 por més Novameta  Aportar Editar mprimir
Q Buscar K A Internet - Conta Itall - R 119,90 - venceu hoje Paguel Ravisar A Compras acima do limite no Orgamento
@ Inicio Metas + Nova meta Reserva de emergéncia = Saldodameta  pontilhado = previsio
Dinheiro e o o AL 15.000,00  Reserva de emergéncia + Adiantada 6 mases
iy [@R Poupanca tai - aporta RS 1.000,00 por més "0 e ket Do

— 37,5%
El Langamentos Guardado Faltam
Viagem ao Japio Atrasada
£ Agenda de contas — P . R$ 15.000,00 R$40.000,00 R$25.000,00
em conta prépria - sem sportes ainda
@ Conclliagio — 12% PP e
vta 13 2000 : -
ENby Quitar o carro Adiantada Meta stingids. mTZ028
(% Crgamento Parcela de RS 1.150,00 na Agenda - 34 restantes e -
Tim &

A Fluxo de caixa - 4.2%
©® Motas Aportes planejados RS 1.000 de RS 4,579 de sobra média por més. il

—_— | tein 15000
Analisar -

Todas as metas cabem
i Investimentos
B Relatorios
Organizar Aporte mensal RS 1.000,00 .
> Categorias Prazo desejado  dezembra de 2028 pa
4 Importador Rendimento estimado  0,80% a.m.
Contas 4 Aumentando ¢ aporte para RS 1.200, a mela é atingida em mar/2028, trés meses antes,
® Conta ltai 13,456,656
® Carteira 160,50
® Poupangaltail  15.000,00
@ Cartdo Nubank -337,00
® Corretora XP 20.681,20
® Carro Onix 2024  82.000,00
® Financiamento... -38.313,12
= Ajustes... ®,

Imetas  latrasada  Reserva de emergdncia solecionada = Modo offine  Salvo &5 10:30

Meta da Marina, com R$ 15.000 guardados de R$ 40.000.

8. Investir pela primeira vez
PF R$ 20.000 da poupanga para a corretora

Nova conta > Investimentos "Corretora XP".
Transferéncia Poupanga Itau - Corretora XP de R$ 20.000,00.

Investimentos > Novo aporte (saindo do caixa da corretora): Tesouro Selic 2029 R$ 12.000
(renda fixa, manual), 100 PETR4 a R$ 36,50, 400 MXRF11 a R$ 10,20.

Uma vez por més, Cotagdes: atualize o prego das agdes e o valor do Tesouro. Dividendos do
MXRF11 entram em Proventos.
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9. Estorno, reembolso e devolugcao

PF Devolveu uma roupa de R$ 189 no cartéo

e Lance uma Receita no cartdo de R$ 189,00 com a mesma categoria da compra (Compras >
Roupas). O gasto da categoria volta a ficar certo.

e Reembolso da empresa (vocé pagou e ela devolve): lance a despesa na categoria certa e o
reembolso como receita na mesma categoria, ou crie "Reembolsos" e desmarque Incluir nos
relatorios.

10. Viagem com gastos em ddlar

PF Cartdo em reais com compras no exterior

e Compras no cartdo de crédito brasileiro: lance em reais, pelo valor que veio na fatura (ja com
IOF). Crie uma etiqueta "viagem-japao" para somar depois.

e Conta em dolar (Wise, Nomad): crie a conta em US$, transfira reais - dodlares (cada ponta
com o valor na sua moeda) e lance os gastos em ddlar. Os totais mostram =~ R$ pela PTAX.

11. Fechar o més em 15 minutos

PF Rotina mensal recomendada

Importe o extrato da conta e a faturado cartdo ( % I ).

Langamentos > filtro Sem categoria: categorize o que sobrou.

Concilie a conta corrente com o saldo do banco ( & R ).

Orgamento: veja onde passou, use Copiar més para 0 més seguinte e ajuste.

Fluxo de caixa: confira o menor saldo dos préximos 90 dias.

Investimentos: atualize as cotagdes.

12. Imposto de renda

PF Juntar o que a declaragao pede

e Em Categorias, marque Dedutivel no imposto de renda em Saulde (dentista, plano),
Educacdo e Previdéncia privada.

e Cadastre o CPF/CNPJ dos prestadores no beneficidrio (dentista, escola).

¢ Relatdrios > Despesas dedutiveis e Rendimentos e proventos do ano anterior; exporte em
CSV.

e Bens e dividas (carro, financiamento, saldos em 31/12) estdo em Contas e em Composi¢ao de
ativos.
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CAPITULO 17

Cofre para MEI e pequena empresa

O Cofre nao é um sistema de emissao de notas nem substitui o contador, mas é
6timo para o que mais pesa no dia a dia do MEI e do autbnomo: separar o dinheiro
da empresa do pessoal, saber quanto sobra, nunca esquecer o DAS e prever o
caixa.

Os exemplos seguem o Estudio Aurora, ME| de design e social media: recebe uma mensalidade fixa de
um cliente e projetos avulsos, paga DAS, contador, Adobe e anuncios, e retira um pré-labore por més.

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar Relatérios  Ajuda

m Inicio ¢ Setembrode 2026 > @ +
domingo, 20 de setembro de 2026 Nove  Importar

Q Buscar 3k Patriménio liquido. HOJE 12 meses v Receitas & despesas SET 2026 ® Receitas @ Despesas  Gastos por categoria SET 2026 até o dia 20
@ Inicio 1 6 552 20 Receita Pecpeuss =3  Retirada do titular 4.000,00
- RS 4 : RS 6.000,00 RS 4.632,60 F. . Gosako 566,00

o Sald y Poupan: [ W

Cott RS 1.367,40 (9,0%) em relagio a agosto ik do e Poupanca i R$4.632,60 | e Impostos e taxas 76,60
it Centas +RS 1.367,40 22,8% a o |
El Langamentos
£ Agenda de contas
@ Conclliagio ‘ /
Planejar 10 il
(5 Orgamento
~2 Fluxo de caixa . & mil

& mil
@ Metas d e
Analisar a ; . ; I I I
o Investimentos . 5 ) | g
B Relatorics R$ 16.702,20 -R$ 150,00 R$ 12.202,20 R Retirada do titular & Operag3o somam 98,3% Abrir relatério
Organizar Contas HOJE Gerenciar  Orgamento SET 2028 99% usado - 67% dombs  Proximos vencimentos 30 DIAS Agenda
® Categorias Contas correntes e carteira 12,202,20 Fatura Cartaa PJ Inter
R$ 4.632,60 de rs 468660 restamRs 5400 93 Fante aorm Contx Bl s -150,00

+ Importador ® Conta PJ Inter 12.202,20 : :

. 05 Mensalidade social media "
Contas Poupanga 4.500,00 Categoria Gasto Orgado  Progresso WT A receber 2.800,00
® ContaPlinter  12.202,20 ® Reserva para impostos 4.500,00 Impostos e

. m’;s 76,60 76,60 emmims  100% 10 Honorarios do contador —
® Reservaparaimp.. 4.500,00  Cartdes decrédito ~150,00 e UT  Mensa i
. oon  ® 28T 4.000,00 400000 em——f—100%
o Cotin Pl Itar 150,00 ® Cartdo PJ Inter vence 0S/out ~150,01 titular 12  Adobe Creative Cloud Inaarn
® Operagio 556,00 610,00 eom—r 9% QUT  Mensal - débito automitico v
mo ideal de hoja (67% do m!
= Ajustes... 3, RS 16.552,20 A pagar em 30 dias RS 400,00

Empresa cofre

Patriménio liquido R$ 16.552,20 & Moda offline

Inicio do arquivo "Empresa". Patrimonio R$ 16.552,20, receitas R$ 6.000,00 e despesas R$ 4.632,60 em setembro;
proximos vencimentos com fatura do cartdo PJ, mensalidade do cliente, contador e Adobe.

Regra n® 1: um arquivo para a empresa
o Na tela inicial, Novo arquivo com o nome da empresa (ex.: Empresa ou Estudio Aurora), com
senha.

e Crie as contas da empresa: Conta PJ (corrente), Cartao PJ e uma Reserva para impostos
(poupanca).

e No arquivo pessoal, o que vem da empresa entra como receita "Prd-labore" ou "Retirada da
empresa".
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Por que ndo misturar no mesmo arquivo?

Separado, cada arquivo responde a sua pergunta: "a empresa da lucro?" e "minha casa fecha o
més?". Os relatérios da empresa vao limpos para o contador, e o orgamento pessoal ndo fica
distorcido pelas receitas e despesas do negécio.

Plano de categorias sugerido

Categoria Subcategorias

Receitas Servigos prestados - Venda de produtos - Rendimentos

Impostos e taxas DAS do MEI - Taxas bancarias - Alvara e licengas

Operacao Softwares e assinaturas - Contabilidade - Marketing - Equipamentos -
Internet e telefone
Fornecedores Matéria-prima - Terceirizados - Fretes

Retirada do titular Pré-labore - Distribuicdo de lucro

Desmarque Incluir nos relatorios em "Retirada do titular" se quiser que os relatérios de gastos
mostrem sé o custo da operagao.

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar  Relatérios  Ajuda

Q Buscar
@ Inicio

Dinheire

@ Contas

E Langamentos

£1 Agenda de contas
@ Conclliagio
Planejar

(% Crgamento

A Fluxo de caixa

@ Metas

Analisar

&, Investimentos

[ Relatérics
Organizar

T Categorias

+ Importador
Contas

® Conta PJ Inter 12.202
® Reserva para imp... 4.500,

@ Cartdo PJ Inter 150,

& Ajustes...

a cafre

o Categorias e beneficiarios

®E | Categoria

Catege

Saldrio
Freslance
Rendimentos
Servigos prestados

® Moradia
Aluguel
Energia
Internet

® Alimentagao
Mercado
Restaurantes
Padaria & café

® Transporte
Combustivel
Téxi & app

» Lazer
Streaming

20
Cinema e eventas

00
Bares e passelos

g0 Hobbies

» Saide
Academia
Dentista

® Compras
Animais
Eletrénicas
Casa e jardim

Roupas

Receitas selacionada

arraste para recrganiza ir
Receitas + 6.000,00 EEEEEE

asalivas B bensficlirios sem regra

® 4 o 2 4 v

Mova categoria  Mova subcategoria  Sugaerida: Mesclar Regras Excluir

Lang. Total (6 meses) Ultimo Categori;

Nome | Receitas

3 372,00 1208 0 Softwares

—  Clinica Vida 3 48.400,00 0/t 15 » Servigos pr... Dentrode | Nenhuma (principal] v

—  Contabilidade Agil 3 750,00 10/0 Contabilid... e T

—  Google Workspace 3 96,00 1 Softwares -
6.000,00 Loja Bela 1 4450000 18/ ST o @O0 000

—  MetaAds 2 300,00 030 o s Narketkg Incluir nos relatérios

—  Padaria Sol 2 46.400,00 18 v Barviaoton [] Dedutivel no imposto de renda

—  Receita Federal 3 270,80 20/09 Impostos @ taxas » DA.

= REGRAS AUTOMATICAS

® Modo offline

Categorias da empresa com os beneficiarios (clientes e fornecedores).

Agenda da empresa

e DAS MEI: a pagar, todo més dia 20, Impostos e taxas » DAS do MEI. A faixa avisa no vencimento.
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Honorarios do contador: dia 10.

Clientes recorrentes: a receber, ex.: "Mensalidade social media" da Clinica Vida, R$ 2.800,00, dia
5.

Assinaturas no cartao PJ (Adobe, Google Workspace): Automatico.

Fatura do cartdo PJ: agendada, paga com a Conta PJ.

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar Relatérios  Ajuda

=
@ Agendade it < Setembrode2026 |»  Calenddrio  Lista ] @ 2 a8 Busca
setarmbro de 2026 Novi  Mircarfage Repetiches  Imprin

Q Buscar - i ol it A racabar-std 30/set salda prevista am 30/se

& iniclo R$ 0,00 R$ 0,00 R$12.202,20

= = 0 contas 0 recebimentos [ ¥ arrents COm gi

Dinheiro Setembro de 2026 Avencer  Atra Recet ago  Contas ordenads por data
i Contas dom seg qua qui ven Conta Vi Agdo
B Lancamentos 30 31 1 2 3 " 5 Outubro, até o dia 19 - 4 +2.276,00

B4 hganda de cortas u 05jout  Fatura Cartdo PJ =~ 150,00 agendad
@ Conclliagio MnEakeace; (] 05jout  Mensalidade so. +2.800,00
7 10jout  Honorarios doc... - 250,00
:;mg:;mmm ) 12fout  Adobe Creative Cartdo PJ - 124,00
A Fluxo de caixa 6 7 8 9 10 n 12
® Metas
Analisar

&, Investimentos

[ Relatérios

Organizar ¥ Lo 1 " 18 k!
% Categorias
& Importador
Contas
® ContaPJinter  12.202,20
® Reserva para imp... 4.500,00 20} 21 2z 23 24 25 26
® Cartéo P Inter 150,00 i

27 28 29 30
= Ajustes... x,

& Empress 3 contas Patrimdnio liquido R$ 16.552,20 = Modo offline

Agenda da empresa. O DAS de 20/09 marcado no calenddrio; a direita, os préximos vencimentos.

Separar o imposto assim que o dinheiro entra

Crie na Agenda uma transferéncia mensal da Conta PJ para a Reserva para impostos (ex.: 6% do
faturamento, R$ 500,00, no dia seguinte a mensalidade). O dinheiro do imposto deixa de "parecer"
disponivel, e o Fluxo de caixa mostra a verdade.

Pro-labore e retiradas

No arquivo da empresa, a retirada € uma despesa "Retirada do titular > Pro-labore" saindo da Conta PJ.

No arquivo pessoal, o mesmo valor entra como receita. Coloque no memo "Pré-labore para a conta
pessoal" para o contador.
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Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar Relatérios  Ajuda

Conta PJ Inter ® A 2 @ 8 .
o = - i
Canta corrente « saido RS 12.202,20 Novo Oividir  Transferie  Concillar  Imprimit
Q Buscar *K Todos = Ultimos30dias  Pendentes  Sem categoria Todas as categorias v Saldo corrente Detalhes do langamento
G Inicio v Data Beneficiario Categoria Memo Pagamento Depodsito Saldo Receita e
€ 05/07 Clinica Vida Receltas > Servigos prestados N 10 280000, 10800100 | 25 0 setecibes de 3026 - Corts U Ik
Dinheiro
¢ 0/07 Transferéncia para Reserva .. ncia > Reserva parai..  Separar 6% para | 500,00 10.300,00
@ Contas -R$ 76,60
€ 10/07 Contabilidade Agil Op + Contabllidade 250,00 10.050,00 {
B Langamentos
€ 16/07 Padaria Sol Servigos prestados  {dantica 3.200,00  13.250,00 [ O re— =
9 Agenda de comas
€ 20/07 Recsita Federal Impostas @ taxas » DAS do MEI 76,60 13.173,40 DA do e
Concillagic kot >
@ g c 2807 Retirada do titular 4.000,00 9.173,40
Planefar € 05/08 Clinica Vida Recaitas » Servigos prestados 280000  11.973,40 Mo | | e crE ORud NG
@ Orgamento © 05/08 Transferéncia para Cartio PJ..  Transt 3 » Cartdo PJ Inter 312,00 11.661,40 Etiquetas | ex.: casa, presents
7 Fluxo de caixa © 0B/08 Transferéncia para Reserva Tra 1 » Reserva para | 500,00 11.161,40
Status | Pendente b
© Metas € 10/08 Contabilidade Agil Operagho » Contabilidade 250,00 10.911,40
e ¢ 16/08 LojaBela Receitas » Servigos prestados  Iden 450000  15.411,40 e oy P
. Investimentos © 20/08 Receita Federal Impostos e taxas » DAS do ME 76,60 15.334,80
Histarico deste beneficiario
0 Relatérios 0. 2hi08 Redrada do titular B Adon.0u 11:333.80 /08 - Impostos e taxas » DAS do MEI  ~76,60
€ 05/08 Clinica Vida Rac Servigos prestados 2.800,00  14.134,80
Organizar 20/07 - Impostos ¢ taxas » DAS do MEI  ~76,60
y € 05/08 Transferéncia para Cartso Pl Tra 3 » Cartdo P Inter 306,00 13.828,80
D Categorlas
+ Importador € 06/09 Transferéncia para Reserva ncia » Reserva para |... 500,00 13.328,80
€ 10/03 Contabilidade Agil Contabilidade 250,00 13.078,80
Contas
16/09  Padaria Sof Receitas » Servigos prestados  Identidade visua 3.20000  16.278,80
® ContaPJinter  12.202,20
19/09 Retirada do titular Pré-tabe 4.000,00 12.278,80

® Reserva para imp... 4.500,00

® Cartdo P Inter ~150,00 .
Hoje - salda atual RS 12.202,20

Fim de setembro - Previsto RS 12.202,20

= 150,00 12.052,20
® as » Servigos prestados 2.800,00 14.852,20
tabilicl 14.602,20
DAS ME! Impastos e taxas » DAS do ME! 14.525,60
0/08  Novo lancamento — digite o beneficidrio e t
= AMustes... % | saldo atual R$ 12.202,20  Previsto em 30/set - 56 agendados RS 12.202,20 Compensada RS 13.078,80 +3

mpresa cofre - = S aEa
ebihiil B Empress  3contas  Patriménio liquido RS 16.852,20 R Moda offline

Registro da Conta PJ. Mensalidade (NF 101), contador, DAS, projeto de identidade visual da Padaria Sol, separacdo
para impostos e pro-labore.

Orcamento e fluxo de caixa da empresa

Cobtn drmws Vel Lagecica Condm Parei Roairos Nu Cobtn drmws Vel Laeecica Cotm Pareim Roairos Kud

o a8 1 et | 2 = = B8 PR —— @ = = @

784.632,60 A3 54,00 =RE 6222 RS 10.654,70 7810.962,35 Qs RS 128,21 dia RS 3,000,00

PP asmss  asmumo
e - i =

Orcamento PJ. Receitas R$ 6.000 orcados; despesas de  Fluxo de caixa PJ com colchdo de R$ 3.000 — o minimo
operagdo, impostos e retirada. que a empresa deve ter para um més ruim.

e Use o Colchao de seguranga como capital de giro minimo.
e Cliente atrasou? Cenario "E se...?" > Adiar a mensalidade e veja se o caixa aguenta.

e Vai comprar um notebook? Cenario Gasto extra ou Parcelar antes de decidir.

Relatdrios para o contador e para o limite do MEI

e Resumo mensal: receitas, despesas e saldo por més — some as receitas do ano para acompanhar o
limite de faturamento do MEI e para a declaragéo anual (DASN-SIMEI).

e Gastos por categoria e Gastos por beneficiario: custo por fornecedor.

Manual do Cofre 62



e Exporte em CSV e mande ao contador; ou imprima em PDF.

e Guarde o niumero da nota fiscal no memo ("NF 102") e anexe o PDF da nota como comprovante.

Cofre Arquivo Visualizar Langamentos Contas Planejar  Relatérios  Ajuda

Relatérios + =] 2 s
o Buscar
Resumo mensal Exportar Imprimir Atualizar Salvar -

Q Buscar K Relatérios Resumo mensal - abr a set de 2026 W Receitas @ Despasas  Parimetros
@ Inicio Gastas i Periodo Ultimos 6 meses v
Bihais © Gastos por categoria

e De 01/04/2026 a
& Carter ) Gastos por beneficidria
E Langamentos B Maiores despesas 10 mit Até 20/09/2026 =]

£ Agenda de contas Recsitas e despesas
Conclliagio 0 L i
e ¢ g [ incluir transferéncias
(® Comparativoano a ano
b Mostrar gréfico
(3 Orgamento Patrimbnia i )
N B3 Mostrar més em andamento (set*)
n - Fibio da chlia M Evolugdo do patriménio abr 2 ol 2 ‘_

@ Metas 4 Composiao de ativos Salvar relatério...

Contas Todas (3) s

Fluxo

Arialiser Detathamento
Exportar
W Investimentos # Fluxo por conta Mbs. Receitas Despesas saldo Poupanca °
B Relatérios pabostacsis e abr/2026 0,00 0,00 0,00 = POF | cSv || @ Imprimir
8 Rendimenlos e proventos maif2026 0,00 0,00 0,00 -
Organizar o
) O Despesas dedutiveis jun/2026 0,00 0,00 0,00 -
D Categorlas
Satvos julj2026 6.000,00 4.482,60 1.517,40 25,3%
& Importador R
! 18 290/2026 7.300,00 4,632,60 2.667,40 36,5%
[+
b <01/2026 6.000,00 4,632,680 1.367,40 22,8%
® ContaPlinter  12.202,20
Total 19.300,00 13.747,80 5.552,20 28,8%
® Reserva para imp... 4.500,00
® Cartdo PJ Inter -150,00
8,
Resumo menssl  Saldo R$ 5.662,20  Despesas RS 1374780 = Modo offline

Resumo mensal da empresa: R$ 19.300,00 de receitas de julho a setembro, 28,8% de sobra.

E a empresa com sdcios ou funcionarios?

O Cofre funciona bem para empresas pequenas controladas por uma pessoa. Ndo ha usuarios multiplos,
folha de pagamento, emissao de nota ou contas a receber por cliente com boleto. Para isso, use o Cofre
para o caixa e o planejamento, e o sistema do contador para a parte fiscal.
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CAPITULO 18
Perguntas frequentes

O saldo do Cofre nao bate com o do banco.

Compare o Compensado (ndo o Saldo) com o banco: o Saldo inclui langamentos pendentes que o
banco ainda ndo processou. Se o Compensado também ndo bater, faga a conciliagdo (capitulo 6) ou
importe o extrato para achar o que falta.

Lancei um gasto duas vezes [ importei em duplicidade.

Exclua um deles com @& . Naimportagdo, o Cofre ja avisa "Talvez ja exista" e oferece vincular. Se a
importagao inteira foi para a conta errada, use Desfazer esta importagao.

Paguei a fatura e o gasto apareceu dobrado nos relatorios.

O pagamento foi langado como despesa. Edite-o e troque para Transferéncia da conta corrente para o
cartdo.

Pago uma conta todo més de valor diferente (luz, agua).

Na Agenda, marque Valor estimado (muda a cada més). Na hora de pagar, o Cofre pede para conferir
o valor. Para mudar sé um més, abra o vencimento e use Salvar sé6 este.

Esqueci a senha do arquivo.

Nao ha recuperagao — é isso que impede outra pessoa de abrir 0 arquivo. Se vocé tinha uma cépia de
segurancga de antes de trocar a senha, ela abre com a senha antiga.

Troquei de computador. Como levo meus dados?

Instale o Cofre no novo computador (a compra vale para 2 maquinas) e copie o arquivo .cofre (ou a
cépia de seguranga mais recente) para a pasta Documentos/Cofre. Na tela inicial, abra o arquivo com a
sua senha.

Posso usar no celular?

Ainda ndo: o Cofre é um app de computador (macOS, Windows e Linux).

Precisa de internet?

Nao para usar. A internet é usada para o teste gratis (uma vez), a verificagdo da licenga, as
atualizacdes, a cotagdo PTAX (opcional) e a importacdo de planilha com IA (opcional).

A licenga venceu. Perdi tudo?

N3do. O Cofre entra em modo leitura: abre seus arquivos, mostra tudo e exporta; sé ndo grava
mudancas até a licenga ser renovada.
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Como divido as despesas da casa com outra pessoa?

Crie um arquivo "Familia" com as contas da casa. Para o que um paga pelo outro, use uma categoria
"Acerto entre nds" ou uma conta do tipo Dinheiro chamada "A receber de Fulano": o que ele deve entra
como transferéncia para essa conta e zera quando ele paga.

Emprestei dinheiro para um amigo.

Crie uma conta Bem "Empréstimo ao Jodo" e faga uma transferéncia da sua conta para ela. Quando ele
devolver, transfira de volta. O dinheiro continua no seu patriménio enquanto ele deve.

O que é o0 "=" antes de alguns valores?

Valor estimado: soma de contas em outra moeda convertidas pela ultima cotagdo PTAX, ou projecdo
(orcamento, fluxo de caixa).

Uso o Microsoft Money. Da para trazer tudo?

Sim, pelo QIF: no Money, Arquivo > Exportar > "Loose QIF" com todas as contas; no Cofre, Importador >
Microsoft Money (capitulo 7).

Manual do Cofre 65



CAPITULO 19

Atalhos e glossario

Atalhos de teclado

No Windows e no Linux, use| Ctrl | no lugar de | & ..

Atalho Acdo
¥ K Paleta de comandos (buscar areas e comandos)
¥ N Novo langamento
B Ao 8 L Salvar e fechar - salvar e criar outro (na folha)
¥ D Dividir langamento
® L Marcar como compensado
¥ R Conciliar conta
® |1 Importar extrato
¥ | Z Desfazer
8|, Ajustes
¥ 1 a ¥ 9 Inicio, Contas, Langamentos, Agenda, Conciliagdo, Orcamento, Fluxo de

caixa, Metas, Investimentos

S Editar a linha selecionada
& Excluir a linha selecionada
Esc Fechar a folha ou a paleta
Glossario
Agendado

Conta da Agenda que s6 vira langamento quando vocé marca paga.

Automatico
Conta da Agenda que vira langamento sozinha no vencimento (débito automatico).

Beneficiario
Quem recebeu ou pagou: loja, empresa, pessoa.

Colchéao de seguranga
Saldo minimo que vocé quer manter; o Fluxo de caixa avisa quando a previsdo fica abaixo.

Compensado
Lancamento que vocé ja viu passar no banco.
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Conciliado
Langamento conferido e fechado huma conciliagdo com o extrato.

Fatura em aberto
O que vocé ja deve no cartdo; é o saldo inicial de um cartdo novo.

OFX
Formato de extrato que os bancos exportam ("Money", "Quicken").

Patrimonio liquido
Tudo o que vocé tem menos tudo o que vocé deve.

Pendente
Lancamento registrado, ainda nao conferido no banco.

Previsto
Saldo no fim do més somando o que esta na Agenda.

PTAX
Cotacao oficial do Banco Central usada para converter outras moedas em reais.

QIF
Formato de exportagédo do Microsoft Money.

Regra automatica
"Se o texto do banco contém X, use a categoria Y".

Ritmo ideal
Marca do Orgamento que mostra quanto do més ja passou.

Tabela Price
Sistema de parcelas fixas usado em financiamentos; o Cofre usa para estimar o saldo devedor.

Transferéncia
Dinheiro entre duas contas suas; ndo é receita nem despesa.

Precisa de ajuda?

Use o menu Ajuda do Cofre ou responda o e-mail da sua compra. Ao relatar um problema, diga a
versao (Ajustes > Conta > Sobre o Cofre) e o que vocé fez antes do erro — nunca mande o seu
arquivo .cofre nem a senha.
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